Zarzadzenie Nr 5/2012
Wéjta Gminy Zurawica
z dnia 31-01-2011

w sprawie zatwierdzenia Planu pracy z planem przetargéw Urzedu Gminy Zurawica
na 2012 rok.

Dziatajac na podstawie ustalen zawartych w zalgczniku nr 3
do Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Gminy Zurawica wprowadzonego
zarzadzeniem Wéjta gminy Zurawica nr 77/2007 z dnia 17.10.2007 r zatwierdzam:

§1
Plan pracy wraz z planem przetargéw Urzedu Gminy Zurawica na 2012 rok,
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Plan pracy wraz z planem przetargéw moze byc aktualizowany i dostosowywany

do biezacych potrzeb wynikajacych ze zmian stanu prawnego, zmian
organizacyjnych, zmiany zakresu realizowanych zadan w formie aneksow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Qnusz

Sobbgq




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Wéjta Gminy Zurawica nr 5/2012
z dnia 31 stycznia 2012r.

PLAN PRACY URZEDU GMINY ZURAWICA
WRAZ Z. PLANEM PRZETARGOW
NA 2012 ROK

Przygotowal: )
Sekretarz Gminy Zurawica
Ryszard Kostelecki

Zurawica, styczen 2012



Komorka organizacyjna: Urzad Gminy Zurawica

ROCZNY PLAN PRACY
NA 2012 ROK

Nazwisko 1 Imig¢ sporzadzajacego: Grazyna Gesiorska
Wersja: 1/2012
Data sporzadzenia: 17.01.2012r.

" Wskazanie
Lp. Okreslenie zadania i termin Osoby odpowiedzialne wspoll‘?;;;l::qch
realizacji organizacyjnych

I. Zadania zgodne z zakresem okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica

E

Wydawanie decyzji zezwalajacej na
usunigcie drzew wraz z
przeprowadzeniem rozprawy
administracyjnej w terenie.

Na biezaco

Grazyna Gesiorska

Wystepowanie z wnioskami do
Starostwa Przemyskiego w sprawic
wydania zezwolenia na usunigcie drzew
rosngeveh na terenie mienia
komunalnego.

Na biezaco

Grazyna Gesiorska

Starostwo Powiatowe

Opracowanie programu ,opieka nad
zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat .na
terenie Gm. Zurawica

do 31.03.2012

Grazyna Gesiorska

Schronisko Orzechowee,
Lecznica dla zwierzgt ADA
w Przemyslu

Likwidacja zaleglosci z tytulu czynszow
dzierzawnych ~upomnienia.

Na biezgco

Grazyna Gesiorska

Uzgadnianic wplywow  czynszow
dzierzawnych i sprzedazy z referatem
ksiggowosci w/m.

Kwartalnie

Bronislawa Machunik

Sporzadzanie wnioskow kamych do
Sadu Rejonowego w Przemyslu celem
egzekucji z tytulu zaleglosci czynszow
dzierzawnych.

Na mezaco

Grazyna Gesiorska

Wydawanie zezwolen na uprawg maku w

ramach kontraktacji.

25.04.2012r.

Grazyna Gesiorska

Kontrola niclegalnych upraw maku w
terenie wraz 7 Komisariatem poligji.

20.07.2012r

Grazyna Gesiorska

Sporzadzanie sprawozdania z
kontraktacji uprawy maku oraz kontroli
terenowej dla UW w Rzeszowie.

30.07.2012r

Grazyna Gesiorska

10.

Nadzor nad ementarzami komunalnymi.

Na biezaco

Grazyna Gesiorska

11.

Zlecenie wykonania ushug w zakresie
opracowan operatow szacunkowych
eruntoéw i budynkéw przeznaczonych do
sprzedazy.

Na biezaco

Grazyna Gesiorska

12.

Zakup sadzonek drzew i krzewow wraz z
ich nasadzeniem na terenie Gminy na
poszezegolne solectwa.

30.04.2011

Grazyna Gesiorska

13.

Prowadzenie gospodarki lesnej poprzez
nasadzenia i piclggnacj¢ sadzonek drzew
w lesie gminnym w Mackowicach i
Wyszatycach zgodnie z decyzja
Nadlesnictwa Krasiczyn.

Na biczaco

Grazyna Gesiorska

Prowadzenie archiwum akt osobowych
pracownikow po bylym SKR w
Jurawicy.

Na biezaco

Grazyna Gesiorska

Realizacja zadania w zakresie badania
probek gleby z uzytkow rolnych i sadow
rolnikéw indywidualnych z terenu

gm.7urawica.

Na biezaco

Grazyna Gesiorska

16.

Sporzadzanie zeznan swiadkéw dla osob
pracujacych w gospo. rolnym od 16-go
roku zycia oraz sporzadzanie oéwiadczen
i wystawianie zaswiadczen dla celow
emerytalno - rentowych.

Na biezaco

Grazyna Gesiorska
Bronistawa Machunik

17.

Realizacja zadania- ushugi w zakresic
wylapywania bezpanskich psow, opicka

Kwota w budzecie
10.000.00 z1,

Grazyna Gesiorska




nad nimi oraz zbieranie .transport i
unieszkodliwianic zwlok bezdomnych

| Zwierzat.

Na bieizaco

18.

Biczace sprawy zwigzane z produkcja
roslinng i zwierzgca na terenie gminy .

Na biezaco

Grazyna Gesiorska

19.

Przygotowanie dokumentacji
geodezyinej do sporzadzenia umow
notarialnych sprzedazy gruntow
gminnych na rzecz osob prywatnych.

Na biezaco

Micczyslaw Kowalski

20,

Wprowadzanie zmian w operacie
ewidenci gruntéw gminy na podstawie
aktow notarialnych sprzedazy gruntow
gminnych na rzecz oséb prywatnych.

Na biezaco

Mieczyslaw Kowalski

21.

Zlecenie podzialow geodezyjnych
dzialek gminnych jednostkom
wykonastwa geodezyjnego.

Na biezgco

Mieczyslaw Kowalski

22,

Kontrola terenowa prawidlowosci
wykonywanych podzialow dzialek
gminnych przez jednostki wyk.
geodezyjnego.

Na biezaco

Mieczyslaw Kowalski

23.

Wydawanie postanowien w wszezeciu
postgpowania o rozgraniczeniu z urzgdu
lub na wniosck stron.

Na biezaco

Mieczyslaw Kowalski

Ocena prawidlowosci sporzadzonych
dokumentow rozgraniczeniowych przed
wydaniem decyzji o rozgraniczeniu.

Na biekaco

Mieczyslaw Kowalski

Wydawanie decyzji zatwierdzajacych

rozgraniczenia .

Na biezgco

Mieczyslaw Kowalski

Wydawanie zasdwiadezen o nadaniu
numeru porzadkowego nieruchomosci.

Na biezgeo

Mieczyslaw Kowalski

Wydawanie zaswiadczen o
przeznaczeniu dzialek w MPO lub w
studium uwarunkowan i kicrunkow
zagospodarowania przesirzennego
gminy.

Na biekgco

Mieczyslaw Kowalski

Zlecenia jednostkom wykonastwa
geodezyjnego sporzadzenie
dokumentacji do celéw prywatnych
gruntoéw komunalnych nie majacych
zalozonej ksiggi wieczystej na rzecz
Gminy Zurawica.

Na biezaco

Mieczyslaw Kowalski

29.

Pomiary geodezyjne zwigzane z

wydzierzawieniem gruniow gminnych
oraz przyjmowanic stron i zalatwienie
ich wnioskow w zakresic wykonastwa

geodezyjnego.

Na biezgco

Mieczyslaw Kowalski

30.

Przygotowanie uchwal w sprawie
sprzedazy dzialek .dzierzawy i najmu
lokali.-oraz uchwaly w sprawie oplat za
korzystanie z gminnych lokali
uzytkowych w obiektach komunalnych
oraz oplaty za wynajem hali sportowej w
Zurawicy. Wyszatycach, Mackowicach
oraz w Orzechowcach.

Na biczaco

Bronislawa Machunik

31

Sporzadzanie wykazu dzialek
przeznaczonych do sprzedaly.

Na bieZzaco

Bronislawa Machunik

32.

Przygotowanie ogloszen o terminach
przetargu i podanie ich do publicznej
wiadomosci .

Na biezaco

Bronislawa Machunik

Opracowanie protokolow uzgodnien ze
sprzedazy dzialek.

Na biezaco

Bronislawa Machunik

Sporzadzanie protokoléw z odbytych
przetargow na sprzedaz i dzierzawe
gruntow.

Na biezgco

Bronisawa Machunik

Aktualizacja oplat rocznych za
wieczysle uzylkowanie gruntow

30. 03.2012r.

Bronislawa Machunik

Naliczanie oplat rocznych nowym
uzytkownikom wieczystym w zwigzku z
nabyciem lokali mieszkalnych na
wlasnosé od Spoldzielni Mieszkaniowej
WIARUS.

30.03.2012r.

Bronistawa Machunik

Zakup dzialki na powigkszenia
cmentarza komunalnego w Mackowicach

30.12.2012r

Bronislawa Machunik

Przetargowa sprzedaz dzialek rolnych




| w ilosc okolo 15 o pow. okolo 5 ha w
Zurawicy.

I polrocze 2012

Bronistawa Machunik

39, | Sprzedaz dzialek rolnych w
migjscowosci Bolestraszyee w ilodei
okolo 10 ,oraz dzialek budowlanych w
ilosci okolo 15 sz1. sprzedaz okolo 6
dzialek rolnych w Mackowicach,
sprzedaZ okolo 7 dzialek rolnych w m.
Batveze sprzedaz okolo 7 dziatek
rolnych w m. Kosienice, sprzedaZz okolo
| 12 dzialek rolnych w m.Wyszatyce.

IV kwartal 2012

Bromislawa Machunik

40, | Uczesmictwo w komisji przetargowej w
sprawie sprzedazy i dzierzawy gruntow
rolnveh oraz lokah uzyvtkowych.

Na biezaco

Bronislawa Machunik
Grazyna Gesiorska
Mieczyslaw Kowalski

41. | Sporzadzanie uméw na wynajem lokali

uzytkowych i socjalnvch.

Na bieraco

Bronislawa Machunik

42. | Wystawianic poswiadczen o posiadanych
kwalifikacjach praktycznych dla celow

nabyeia gruntéw przez rolmkow,

Na biciaco

Bronislawa Machunik
Grazyna Gesiorska

43.

Spisywanie umow dzierzawnych dla
celow emervialno- rentowych.

Na biezaco

Bronistawa Machunik
Grazyna Gesiorska

Wystawianie fakiur na wynajem lokali
mieszkalnych i uzvtkowych oraz oplat z
tviutu wieczystego uzytkowania.

44,

Do 5 1tego kazdego

Bronistawa Machunik

45, | Rozliczanie wplywow z czynszow
mieszkalnych i lokali oraz uzgodnienie
zgodnosci finansowych z ref.
ksiggowosci.

Raz na kwartal

Bronislawa Machunik

46.

Wrystawianie faktur na wynajem hali
sportowej w Zurawicy .

Na biezaco

Bronistawa Machunik

47. | Spisywanic umow dzierzawnych
gruntow rolnych wraz z prowadzeniem

rejestru umow.

Na biezaco

Bronislawa Machunik

Naliczanie oplat czynszow za
uzytkowanie grunléw wg umow oraz
wysylanie zawiadomien o oplatach
czynszowych do dzierzawcow.

Do 31.08.2012r

Bronistawa Machunik

49, | Opracowanie wystgpien do Urzedu
Marszalkowskiego w sprawie umorzenia
naleznogci naliczonyveh za wylaczenie

gruntow rolnych.

Do 30.05.2010

Bronislawa Machunik

Zalatwianie spraw zwiazanych z
gospodarka ziemi zgodnie z wnioskami.
ktére wplyng od petentow.

Na biezgco

Bronistawa Machunik

51. | Wydawanie decyzji w sprawie
przekazania gruntow w trwaly zarzad dla
placéwek szkolnych w poszezegolnych

migjscowosciach.

I kwartal 2012

Bronistawa Machunik

I, Inne zadania

1. | Przeprowadzenie kontroli funkcjonalne)
w zakresie poziomu realizacji wydatkow
budzetowych w 2012 - kluby sportowe.

2 Przeprowadzenie kasacji srodkow
trwatych i nietrwalych bedacych
wlasnoscia Gm. Zurawica.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji
srodkow trwalych i nictrwalych w

Gm.Zurawica
4. Inwentaryzacja grunléw mienia
komunalnego.
5
IIL Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komérki organizacyjnej
1. Zakup niszczarki.
2.
3.
4.
&

IV. Plan szkolen pracownikéw komérki organizacyjnej




) Kodeks postgpowania administracyjnego I kwartal 2012 Bronislawa Machnik
Grazyna Gesiorska

2. Plan zagospodarowania przestrzennego.. | IV kwartal 2012 Mieczyslaw Kowalski.

3. | Ustawa o ochronic zwierzat 111 kwartal 2011 Grazyna Gesiorska

3 et —

S.

6.

1.

8.

9.

10.

1?l)12012rm¢rmfrohum6m?ma€?ﬁsrorska.GGJM ...... Crsoslce

(data i podpis osoby sporzadzajacej)




Komorka organizacyjna: REFERAT INFRASTRUKTURY I OCHRONY

Nazwisko i imie sporzadzaj
Wersja : 1/2012

ROCZNY PLAN PRACY

w roku 2012 r.

SRODOWISKA UG ZURAWICA

acego : Jerzy Wiladyka

Data sporzadzenia : 30.01.2012 r.

Lp. Okreélenie zadania Sposdb i termin realizacji Osoby Komorki
odpowiedzialne organizacyjne
wspoéldzialajace w
realizacji
1. 2. 3. 4. 5.
L. Zadania zgodne z zakresem okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica.
1. Decyzje Srodowiskowe Sprawdzanie wnioskéw pod wzgledem mgr inz. Piotr Jucha

formalnym i merytorycznym o wydanie
decyzji srodowiskowych, opracowanie
decyzji zgodnie z ustawa i przedkladanie
Weijtowi Gminy do podpisu oraz
przekazywanie ich stronom.

Caly rok kalendarzowy.

mgr Magdalena Zigba

2. | Akca, Sprzatanie Swiata ,,

Pobranie materialow z Starostwa
Powiatowego w Przemys$lu oraz
rozliczenie akeji , wiosna - jesieri ,,

mgr inz. Piotr Jucha

Placowki oéwiatowe,
GZEASIP, sottysi

3 Gospodarka odpadami
komunalnymi

Prowadzenie ewidencji uméw
mieszkancow gminy na wywoz odpadow
komunalnych oraz rozliczanie wywozu
odpad6w z obiektow uzytecznosci
publicznej na terenie gminy - co miesiac

mgr inZ. Piotr Jucha
mgr Magdalena Zigba

GZEASIP, ZWK,
soltysi

4. Prowadzenie ewidencji
zbiornikow
bezodplywowych

Prowadzenie ewidendji zbiornikow
bezodplywowych, wydawanie koncesji na
wywoz nieczystosei ciektych.

Caly rok kalendarzowy

mgr Magdalena Zigba

ZWK, soltysi

w

Gospodarka wodno -
kanalizacyjna

Prowadzenie spraw zwigzanych z
gospodarka wodno - kanalizacyjna na
terenie gminy Zurawicy w zakresie m.in.
wydawania zaswiadczen o przylaczeniu
nieruchomosci do sieci wiejskiej,
uzgadnianie dokumentacji, nadzorowanie
robét budowlanych i ich rozliczanie,
udziat w odbiorach.

Caly rok kalendarzowy

mgr inz. Piotr Jucha
mgr Magdalena Zigba
mgr inZ. Jerzy
Wiadyka

6. Optaty srodowiskowe

Prowadzenie rozliczen z tytulu ochrony
srodowiska z Urzedem Marszatkowskim.
System poiroczny.

mgr inz. Piotr Jucha

ZWK, Ksiegowos¢

7 Opiniowanie planéw ruchu
dla Kopalnictwa Gazu

Opiniowanie planow jak i dodatkow
ruchu dla kopalni gazu w formie
postanowienia

Caly rok kalendarzowy

mgr inz. Piotr Jucha




Opiniowanie programow
odpadéw komunalnych

Opiniowanie programow odpadow
niebezpiecznych w formie postanowient
dla Starostwa Powiatowego, Urzedu
Wojewodzkiego i Ministerstwa Ochrony
Srodowiska.

Przez caly rok kalendarzowy.

mgr inz, Piotr Jucha

Wydawanie decyzji o
warunkach zabudowy i
zagospodarowania

Przyjmowanie wnioskow, sprawdzanie
pod wzgledem formalnym, przedkladanie
urbani$cie materialéw do opracowania
projektow decyzji oraz przekazywanie ich
do uzgodnienia przez wlasciwe organy,
wydawanie decyzji.

Przez caly rok kalendarzowy.

inz. Wojciech
Wardega

10.

Wydawanie decyzji o
warunkach lokalizacji
inwestycji celu publicznego

Przyjmowanie wnioskow, sprawdzanie
pod wzgledem formalnym, przedkladanie
urbaniscie materialéw do opracowania
projektow decyzji oraz przekazywanie ich
do uzgodnienia przez wlaéciwe organy,
wydawanie decyzji.

Przez caly rok kalendarzowy.

inz.Wojciech
Wardega

11.

Opiniowanie projektéw
podziatu dziatek

Opiniowanie projektow podziatu dzialek
sporzadzanych przez uprawnionych
geodetow.

Przez caly rok kalendarzowy.

inz Wojciech
Wardega

Referat Rolnictwa

12,

Przygotowanie i opracowanie
miejscowych planéw
zagospodarowania
przestrzennego

Wszczecie, prowadzenie, nadzorowanie
procedury opracowania projektu planu
zagospodarowania przestrzennego i jego
zaopiniowanie, zatwierdzenie i
uchwalenie planu, przekazanie
materialéw do publikacji w Dzienniku
Urzgdowym Woj. Podkarpackiego.
Przez caly rok kalendarzowy.

inz. Wojciech
Wardega

Referat Rolnictwa,
Referat Obstugi Rady
Gminy i Kadr

13.

Prowadzenie ksiazek
obiektéw budowlanych

Zlecanie sporzadzenia badan okresowych
oraz prowadzenie ksiazek obiektow
budowlanych uzytecznosci publicznej
gminy, zgodnie z ustawg Prawo
budowlane.

Przez caly rok kalendarzowy

14.

Remonty obicktow
budowlanych

Udzielanie zleceri na sporzadzenie
kosztorysow inwestorskich,
kontrolowanie i odbieranie remontow
obiektow uzytecznosci publicznej gminy
zgodnie z zabezpieczonymi w budzecie
Srodkami.

Caty rok kalendarzowy.

mgr inz. Jerzy
Wiadyka
mgr inz. Piotr Jucha
mgr Leszek Lenart

15.

Utrzymanie promu

Utrzymanie i konserwacja promu w m.
Wyszatyce wraz z dokumentacja promu.
Marzec - listopad 2012 r.




16.

Zimowe utrzymanie drog

Przeprowadzenie przetargu na zimowe
utrzymanie drég, monitoring realizacji
przez wybranego
wykonawce/wykonawcow.

Sezon zimowy 2010/2011,

Sezon zimowy 2011/2012

mgr Leszek Lenart

mgr inZ. Jerzy
Wiadyka

17.

Biezace utrzymanie drog
gminnych

Przygotowanie i uruchomienie procesow
inwestycyjnych zwigzanych z
inwestycjami drogowymi, remontami
dré6g i nawierzchni drogowych, odbiory
robot, rozliczanie robot i srodkéw na nie
przeznaczonych w budzecie gminy.
Przez caly rok kalendarzowy.

mgr inz. Jerzy

Wiadyka

18.

Wydawanie decyzji na
umieszczenie urzgdzen w
pasie drég gminnych

Przyjmowanie wnioskow, sprawdzanie
pod wzgledem formalnym, wszczecie i
prowadzenie postgpowania
administracyjnego, wydawanie decyzji na
umieszczenie urzadzen obcych w pasie
drogowym, uzgadnianie dokumentacji w
tym zakresie. Uzgadnianie zjazdow
indywidualnych na drogi gminne.

Przez caly rok kalendarzowy.

mgr inz. Jerzy
Wiladyka

ZWK

19.

Inwestycje drogowe

Przygotowanie do realizacji rob6t
budowlanych zwigzanych z realizacja
robot drogowych, nadzor nad realizacja,
odbiory robot, udziat w odbiorach oraz
rozliczanie rob6t wykonanych.

Przez caty rok kalendarzowy.

mgr inz. Jerzy
Wiadyka

Inwestycje
elektroenergetyczne

Przygotowywanie, nadzorowanie i
rozliczanie rob6t budowlanych
zwigzanych z budowa, remontem i
utrzymaniem o$wietlenia ulicznego na
terenie gminy.

Przez caly rok kalendarzowy.

mgr inz. Jerzy
Wiadyka

21.

Organizacja ruchu
drogowego

Zlecanie sporzadzenia dokumentagji z
zakresu organizacji i bezpieczeristwa
ruchu drogowego.

Przez caly rok kalendarzowy

mgr inz. Jerzy
Wiadyka

Inwestycje

Udzielanie zleceri na sporzadzenie
kosztorysow inwestorskich,
kontrolowanie i odbieranie inwestydji
uzytecznosci publicznej gminy zgodnie z
zabezpieczonymi w budzecie $rodkami.
Caty rok kalendarzowy.

mgr inz. Jerzy
Wiadyka
mgr inz. Piotr Jucha
mgr Leszek Lenart




Przetargi na udzielenie
zamoOwien publicznych w
zakresie robot budowlanych,
dostaw i ustug

Przygotowywanie, organizowanie i
przeprowadzanie procedur
przetargowych na udzielenie zaméwien
publicznych w zakresie robot
budowlanych, dostaw i ustug w zakresie
przewidzianym przepisami ustawy Pzp
oraz regulaminu wewnetrznego.
Sporzadzanie sprawozdania rocznego z
udzielonych zamoéwien publicznych.
Przygotowywanie planu przetargdw na
rok kalendarzowy w uzgodnieniu z
kierownikiem Referatu.

Przez caly rok kalendarzowy.

mgr Leszek Lenart

Jednostki
organizacyjne,
Referaty UG,

24,

Opracowanie wnioskéw o
pozyskiwanie srodkéw UE

Opracowanie i przygotowanie wnioskow
na pozyskanie srodkéw z UE oraz
srodkéw pozabudzetowych, prowadzenie
sprawozdawczosci w chwili uzyskania i
wydatkowania érodkow, skladanie
wnioskow o platnosé koricowa.

Przez caly rok kalendarzowy.

mgr Tomasz
Szeleszczuk

Jednostki
organizacyjne,
Referaty UG

Poszukiwanie srodkéow
pozabudzetowych

Analiza réznych Zrodel informacyjnych (
prasa, Internet, korespondencja, inz. ) w
celu poszukiwania mozliwosci
pozyskania srodkéw pozabudzetowych
na realizacj¢ zadan i przedstawianie
wnioskow ( propozycji ) w tym zakresie
Wéjtowi i Radnym do analizy i akceptacji.
Przez caly rok kalendarzowy.

mgr Tomasz
Szeleszczuk

Jednostki

organizacyjne,
Ksiggowosc

Przygotowanie dokumentow
aplikacyjnych do wnioskow

Przygotowywanie uméw na opracowanie
zalacznikow do wnioskéw aplikacyjnych
w postaci : Studium Wykonalnosci,
Planéw Odnowi Wsi, Strategii Rozwoju
Gminy, itp. Koordynacja prac przy
sporzadzaniu w/w dokumentéw oraz
sprawdzanie poprawnosci ich
sporzadzenia pod katem wymagan
wnioskdw na potrzeby ktérych byly
opracowywane. Odbi6r sporzadzonych
dokumentow.

Przez caly rok kalendarzowy.

mgr Tomasz
Szeleszczuk

Jednostki
organizacyjne,
Ksiggowosc¢

7.

Koordynacja prac Referatu

Nadzor nad realizacja wnioskow i zadan
przekazanych do Referatu, koordynacja
dzialari pomiedzy poszczeg6lnymi
stanowiskami pracy oraz w ramach
wspOlpracy z innymi Referatami,
pracownikami samodzielnymi,
jednostkami organizacyjnymi JST.

Przez caly rok kalendarzowy.

mgr inz. Jerzy
Wiadyka

Realizacja budzetu

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych -
péirocznych - rocznych z realizadji
budzetu w ramach Referatu,

Przez caly rok kalendarzowy

mgr inz. Jerzy
Wiadyka




1V. Plany szkoleit pracownikéw Referatu

1 Prawo zamowien W zakresie poprawnosci stosowania mgr inz. Jerzy
publicznych obowigzujacych procedur udzielania Wiadyka
zamoOwier publicznych. mgr Leszek Lenart
Przez caly rok kalendarzowy.

Planowanie przestrzenne

W zakresie stosowania procedur
zwigzanych z planowaniem
przestrzennym, wydawaniem decyzji o
warunkach zabudowy.

Przez caly rok kalendarzowy.

mgrinz. Jerzy
Wiadyka

inz. Wojciech
Wardega

Ochrona Srodowiska,
gospodarka komunalna

W zakresie stosowania procedur
dotyczacych ochrony srodowiska oraz
gospodarki komunalnej.

Przez caly rok kalendarzowy

mgr inZ. Jerzy
Wiadyka
mgr inz. Piotr Jucha
mgr Magdalena Zigba

Fundusze i érodki UE

W zakresie programéw pomocowych

mgr inz. Jerzy

realizowanych w ramach RPO, PROW. Wiadyka
LGD, programy transgraniczne, itp. mgr Tomasz
Przez caly rok kalendarzowy. Szeleszczuk
Uwagi : 1.  Wczescinrl pkt3 ,, gospodarka odpadami komunalnymi ,, osoby odpowiedzialne

realizujg plan pracy oparty o dotychczasowy stan prawny. W przypadku podjecia
ostatecznych decyzji o charakterze organizacyjnym, majgcych na celu przypisanie
tego zakresu realizowanych zadan innej komoérce ( jednostce ) w zawigzku z
zmiana przepiséw, przewiduje si¢ wprowadzenie zmian,

W czeéci nr I pkt 13,15 przewiduje koniecznos¢ wprowadzenia zmian, celem
jednoznacznego okreélenia 0s6b odpowiedzialnych za realizacje tych zadar.

Plan pracy pozostaje w spéjnosci z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy.
W zwigzku z tym, pomimo dotychczas utrwalonego podziatu realizowanych
zadar na poszczegolnych stanowiskach, nie wykluczam mozliwosci zlecania do
rozpatrzenia i zalatwienia spraw indywidualnych wykraczajacych dotychczas po
za zakres spraw tematycznie przypisanych, z uwagi na ich skierowanie do
zalatwienia przez Referat.

Sporzqdzit:
KIEROWNIK

Do wiadomosci wszystkich pracownikéw Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska UG Zurawicd, celem
wniesienia uwag i potwierdzenia zapoznania sie z jego trescia.

/

rony Srodowlska



29. Sprawozdawczo$¢ 1 ocena Opiniowanie projektu planu przetargow, mgr inz. Jerzy
pracownikow Referatu skladanie propozydji do budzetu na Wiadyka
realizacje zadan w ramach spraw przy udziale
kompetencyjnych powierzonych pracownikow
pracownikom Referatu, roczna ocena Referatu
pracownikow.
Przez caly rok kalendarzowy.
30. Udzial w naradach Udzial w naradach i spotkaniach mgr inz. Jerzy
organizowanych przez Wojta Gminy, w Wiadyka
jednostkach i instytucjach zewnetrznych, 2
zakresu spraw realizowanych przez
Referat.
Przez caly rok kalendarzowy.
I1. Zadania inne
- M Prace w komisjach Udzial w pracach komisji, powotywanych | Wszyscy pracownicy Referat Rolnictwa,
zarzadzeniami Wojta, zgodnie z ZWK, jednostki
zaproszeniami kierowanymi przez organizacyjne
jednostki i instytugje zewnetrzne.
Przez caly rok kalendarzowy.
Planowanie przestrzenne Prace komisji powolanej w ramach mgrinz. Jerzy
procedury sporzadzania projektu planu. Wiadyka
Przez caly rok kalendarzowy. inz. Wojciech
Wardega
Procedury przetargowe Prace komisji powolanej w ramach mgr inz. Jerzy Referat Rolnictwa,
prowadzonych postgpowan. Wiadyka ZWK, jednostki
Przez caly rok kalendarzowy mgr inz. Piotr Jucha organizacyjne
mgr Leszek Lenart
Komisje odbiorowe Prace komisji powolanych do obioru prac mgr inz. Jerzy ZWK
budowlanych, drogowych, sieciowych, Wiadyka
instalacyjnych, inz. mgr inz, Piotr Jucha
Przez caly rok kalendarzowy. mgr Leszek Lenart
2 Uzgodnienia, opinie Uzgadnianie dokumentacji, opiniowanie mgr inz. Jerzy
prac geologicznych, analiza zuzycia Wiadyka
mediéw w obiektach komunalnych, inz. mgr inz. Piotr Jucha
Przez caly rok kalendarzowy. mgr Magdalena Zigba
111. Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy Referatu.
1. Zakup i wdrozenie Programy z zakresu : ewidencji odpadow Pracownicy Referatu

programow komputerowych

komunalnych, ciektych i niebezpiecznych,
ewidencji drog i mostow, do
kosztorysowania




ROCZNY PLAN PRACY
NA 2012 ROK

Komérka organizacyjna: REFERAT PODATKOW I OPLAT
Nazwisko i imi¢ sporzadzajacego: RYSZARD KOSTELECKI
Wersja: 1/2012

Data sporzadzenia: 27.01.2012r.

Wskazanie
Spossh wspéldzialajgcych
Lp. Okreslenie zadania i termin Osoby odpowiedzialne P atd
AN komorek
realizacji : .
organizacyjnych
I. Zadania zgodne z zakresem okre§lonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica

1. Sporzadzenie bilansu zamknigcia Do miesigca po Magdalena Bak Referat ksiggowosci
2011roku i bilansu otwarcia 2012 roku, zakonczeniu okresu Anna Szumelda
bilanséw kwartalnych na 2012 rok. obrachunkowego Agata Stankiewicz
w zakresie danych podatkowych.

2. | Zbieranie informacji podatkowych od Na biezaco Zdzistawa Lupa
podatnikéw indywidualnych z terenu Elzbieta Ryczan
gminy:

- dorgezenie za potwierdzeniem odbioru
drukéw informacji podatkowych poprzez
rozniesienic przez soltysow, goncow i
Poczte Polska.

- naniesienie zmian i korekt w programie
ewidencji podatkow od nieruchomosci,
podatku rolnego, podatku lesnego po
dostarczeniu drukow informacji
podatkowych,

- doprowadzenie do zebrania informacji
podatkowych od osob uchylajacych sig
od tego obowiazku wlacznie z
wnioskami o ukaranie.

3 Kontrola zgodnosci zapisow ewidencji Na biezaco Zdzislawa Lupa
podatkowej z ewidencja gruntow i Elzbieta Ryczan
budynkéw w Starostwie Powiatowym w
Przemyslu

4. | Przygotowanie i dorgczenie decyzji Do kofica lutego i na | Zdzistawa Lupa
wymiarowych na rok 2012 biezaco Elzbieta Ryczan

&, | Przygotowanie kontokwitariuszy i ich Do konca lutego i na | Magdalena Bak
aktualizacja biezaco Anna Szumelda

Agata Stankicwicz

6. Sporzadzanie not ksiggowych, Na biezaco Magdalena Bak
sprawdzanie i ewidencjonowanie wplat Anna Szumelda
zewnetrznych

7. | Kontrola wplat w kasie urzgdu Na biezaco Magdalena Bak
dokonanych na bazie modulu programu Anna Szumelda
komputerowego .,PUMA - KASA™) Agata Stankiewicz

8. | Rozliczanie wplat soltyséw z tytulu Do dwoch tygodni po | Magdalena Bak
inkasa terminie platnosci Anna Szumelda

podatku Agata Stankiewicz

9, | Sprawdzanie i ewidencjonowanie zmian | Na biezaco Zdzislawa Lupa
zachodzacych w trakcie roku w Elzbieta Ryczan
podstawach do opodatkowania
w podatku od nieruchomoéei, podatku
rolnym, podatku lesnym

10. | Rozpatrywanie na biezaco wnioskow Na biezaco Zdzistawa Lupa
o udzieleniu ulg ustawowych Elzbieta Ryczan

11. | Rozpatrywanie na biezaco wnioskow Na biezaco Zdzistawa Lupa
0 umorzeniu zobowigzan podatkow

12. | Rozpatrywanie na biezaco wnioskéw Na biezaco Elzbieta Ryczan
o odroczeniu i roziozeniu na raty
platnosci zobowiazan podatkowych

13. | Przygotowywanie na biezaco informacji | Na biezaco Zdzistawa Lupa Urzad Stanu Cywilnego

do wystawiania zaswiadczen

Elzbieta Ryczan
Magdalena Bak
Anna Szumelda
Agata Stankiewicz
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14, | Prowadzenie dzialan w zakresie kontroli

Na biezaco

Zdzislawa Lupa

podatkowej, potwierdzania Elzbieta Ryczan
wiarygodnosci danych w informacjach Magdalena Bak
podatkowych i wszelkich wnioskach Anna Szumelda
dotvezacych zmian w wymiarze podatku. Agata Stankiewicz
15. | Rozeslanie informacji o stawkach Do konea stveznia Agata Stankiewicz,

i zwolnieniach w podatku od srodkow
transportowych na rok 2012

16. | Zbieranie deklaracji podatkowych Na biezaco Agata Stankiewicz
na podatek od srodkow transportowych,
prowadzenie ewidencji i wymiaru
podatku od srodkow transportowych
17. | Rozpatrywanic wnioskéw o umorzenie, Na bieizaco Agata Stankiewicz
odroczenie i rozkladanie na raty
zobowiazan w podatku od $rodkow
transportowych,
18. | Prowadzenie dzialan w zakresie Na biezaco Agata Stankiewicz
sciggania zaleglodci w podatku
od $rodkow transportowych
19, | Wystawianie na biezaco zaswiadezen o Na biezgco Agata Stankiewicz
stanie majgtkowym, wielkosci Magdalena Bak
uzyskiwanego dochodu z tytulu
prowadzenia gospodarstwa rolnego, nie
zaleganiu w podatkach lub
stwierdzajacych stan zaleglosci
podatkowych
20). | Wystawianie, ewidencjonowanie i Na biezaco Anna Szumelda
doreczanie upomnien o zaleglosciach Magdalena Bak
podatkowych
21. | Wystawianie i ewidencjonowanic Na biezaco Anna Szumelda
tytulow wykonawczych Magdalena Bak
22. | Rozeslanie informacji o stawkach Do konca stycznia Magdalena Bak
podatkowych, drukow deklaracji Agata Stankiewicz
podatkowych do podatnikéw podmiotéw
prawnych (JGU).
23. | Zbieranie, sprawdzanie, korygowanie Na biezaco Magdalena Bak
i ewidencjonowanie deklaracji Agata Stankiewicz
podatkowych podmiotow prawnych
(JGU)
24. | Sporzadzanie wymaganych i zleconych W okresach Ryszard Kostelecki
sprawozdan i informacji podatkowych sprawozdawczych Zdzislawa Lupa
Elzbieta Ryczan
Magdalena Bak
Anna Szumelda
Agata Stankiewicz
I1. Inne zadania
Przyjmowanic wnioskow i wydawanie W miesiacach Magdalena Bak

decyzji w sprawie zwrotu podatku

marzec-maj, wrzesien

Ryszard Kostelecki

akeyzowego zawartego w cenie oleju - listopad Agata Stankiewicz
napedowego, wykorzystywanego Elzbicta Ryczan
do produkcii rolnej na rok 2012

2. Przygotowanie propozycji w zakresie Na biezaco Ryszard Kostelecki

aktywizacji zawodowej Srodowiska
poprzez stosowanie odpowiednich ulg
i zwolnien podatkowych dla oséb
inwestujacych w gminie i tworzacych
miejsca pracy dla mieszkancow gminy.

Zdzistawa Lupa
Elzbieta Ryczan
Magdalena Bak
Anna Szumelda
Agata Stankiewicz
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111, Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komdrki organizacyjnej

1. | Nadzorowanie prawidlowej organizacji Na biezaco Ryszard Kostelecki
pracy w referacie poprzez biezace Zdzistawa Lupa
dostosowywanie zakreséw czynnosci Elzbieta Ryczan
dla poszczegolnych pracownikow, Magdalena Bak
odpowiednie wyposazenie stanowisk Anna Szumelda
pracy ulatwiajace prac¢ pracownikom Agata Stankiewicz
i poprawiajace jakos¢ obslugi petentow,

3 Biezace reagowanie na sygnaly Na biezaco Ryszard Kostelecki
dochodzace 7 terenu gminy w zakresie Zdzislawa Lupa
nieprawidlowosci w okresleniu wymiaru Elzbieta Rvczan
podatkow poprzez ich weryfikacje. Magdalena Bak
ustalenie przyczyn i wprowadzenie Anna Szumelda
zmian w celu uniknigcia podobnych Agata Stankiewicz
sytuacji

3. | Prace nad poprawg funkcjonalnosci Na biezaco Ryszard Kostelecki
programu komputerowego ewidencji Zdzislawa Lupa
podatkowej .PUMA" i dostosowywanic Elzbieta Ryczan
go do zaistniatych zmian prawnych Magdalena Bak

Anna Szumelda
Agata Stankiewicz

1V. Plan szkolen pracownikéw komérki organizacyjnej

1. | Czynny udzial w przedmiotowych W terminach Ryszard Kostelecki
szkoleniach z zakresu podatkow i oplat organizacji szkolen Zdzistawa Lupa
lokalnych podatkowych Elzbieta Ryczan

Magdalena Bak
Anna Szumelda
Agata Stankiewicz

2. | Przegladanie i analiza wydawnictw Na biezaco Ryszard Kostelecki
fachowych pod kontem zachodzacych przegladanie Zdzislawa Lupa
zmian w ustawodawstwie wydawnictw Elzbieta Ryczan
i pojawiajacych sig¢ interpretacji fachowych i stron Magdalena Bak
i orzeczen w sprawach podatkowych, internetowych Anna Szumetda

Agata Stankiewicz
& up }N’ WTA
mgr Rve NCostol
21.01,.2012. Kook Bet, Poassors. coki
(data i podpis osoby sporzadzajacej) 7"
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ROCZNY PLAN PRACY
NA 2012 ROK

Komorka organizacyjna: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Nazwisko i imi¢ sporzadzajacego: Maria Laba
Wersja: 1/2012

Data sporzadzenia: 20 .01.2012r.

Sisdéth Wskazanie
Lp. Okreslenie zadania i termin Osoby odpowiedzialne wspd;:i:?::ejzcym
realizacji : i
organizacyjnych

I. Zadania zgodne z zakresem okreSlonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica

1. | Aktualizacja wywiadow na biezaco zgodnie z | Pracownicy socjalni
srodowiskowych ustawa 0 pomocy

spolecznej

7. Przyjmowanie wnioskow o pomoc na biezaco Pracownicy socjalni Komisariat Policji. MOZU
oraz skierowania na leczenie odwykowe Pelnomocnik Wajta Gminy

ds. alkoholowych
3. | Sporzadzanie kontraktow socjalnych na hiezaco Pracownicy socjalni PUP Przemysl
- POKL.
- prace spoleczno
uzyteczne

4. | Sporzadzenie wniosku na prace do 20.01.br. Kierownik
spoleczno — uzyteczne

5. Sprawozdania finansowo-ksiggowe Rb- Miesigczne Glowny ksiggowy
27s, Rh-28s

6. Sporzadzenie sprawozdan z realizacji do 29.02.2012r. Kierownik
zadan O$rodka za 2011r. Pelnomocnik Wajta Gminy

ds. alkoholowych

7. Sporzadzenie wniosku w sprawie do 31.01.br. Kierownik
uzyskania dotacji na realizacj¢ programu
.. Pomoc panstwa w zakresie dozywiania
.. na2012r.

8. Sporzadzenie gminnego programu do 15.02.2012r. Pelnomocnik Waojta Gminy Gminna Komisja ds.
profilaktyki i rozwiazywania problemow ds. alkoholowych rozwiazywania problemow
alkoholowych oraz narkomani na 2012r. alkoholowych

9, Pozyskanie zywnoéci w ramach Kwartalnie Pracownicy socjalni PKPS Przemysl
programu ., Dostarczanie zywnosci dla
najubozszej ludnosci UE i wydawanie
jel.

10, | Sporzadzanie sprawozdan — fundusz Po zakonezeniu Pracownik ds. funduszu
alimentacyjny kazdego kwartalu alimentacyjnego

11. | Sprawozdania kwartalne finansowo- kwartalne Glowny ksiggowy
ksiggowe Rb-Z. Rb-N, Rb-50. RbZ.Z

12, | Sprawozdanie roczne RBWS za 2011r. - | do 31.03.2012r, Glowny ksiggowy
wvdatki strukturalne

13. | Realizacja gminnego programu Na biezaco Pracownicy socjalni
przeciwdzialania przemocy w rodzinie

14. | Prace zespolu interdyscyplinamego Na biezaco Zespol

15, | Sporzadzenie bilansu jednostki do 31.03.2012r. Glowny ksiggowy

16. | Przygolowanic oceny zasobow pomocy do 30.04.2012r. Kierownik PUP Przemysl. USC przy
spolecznej Urzgdzie Gminy

17. | Przyjmowanie wnioskow do zasilkow na biezaco Pracownicy d.s. swiadczen
rodzinnych i dodatkow rodzinnych
- nowy okres zasitkowy IXdoX

18. | Organizacja letniego wypoczynku dla czerwiec — lipiec Pracownicy socjalni, Szkoly. Gminna Komisja ds.
dzieci z rodzin najubozszych i kierownik rozwiazywania  problemow
patologicznych alkoholowych

19, | Organizacja mikolajek dla dzieci z do 06.12.br. Pracownicy socjalni, Sponsorzy
rodzin najubozszych kierownik

20. | Sporzadzenie wniosku do projektu do 31.10.2012r. Glowny ksiggowy
budzetuna 2013 r,

21. | Praca socjalna — poradnictwo na biezaco Pracownicy socjalni

22. | Sporzadzanie sprawozdan statystycznych | Po zakonczeniu Glowny ksiggowy

kazdego kwartalu
23. | Biezace ksiggowanie wydatkow i Na biezgco Glowny ksiggowy

dochodow budzetowych

Pracownik finansowo-




]

i

miug_nwy

I1. Inne zadania

1. Organizacja zbiorek odziezy 1 innych | W miarg potrzeb Pracownicy socjalni,
potrzebnych rzeczy kierownik

o 1 Realizacja projektu w ramach POKL do XII br. Kierownik , WIUP Rzeszow
Pracownicy socjalni.
Koordynator

3.

11l. Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komorki organizacyjnej

I

2.

IV. Plan szkolen pracownikéw komoérki organizacyjnej

1. | Kazdy pracownik Osrodka w miarg
potrzeb nie mnigj niz raz w roku hierze
udzial w szkoleniu.

2. | Pracownicy studiujacy kontynuujg

naukg.

20 stycznia 2012r. Maria Laba

ssmmwnned

(data i podpis osoby sporzadzajace))




ROCZNY PLAN PRACY
NA 2012 ROK

Komorka organizacyjna: GZE-ASiPO w Zurawicy
Nazwisko i imi¢ sporzadzajacego: Pytlak Anna
Wersja: 1/2012

Data sporzadzenia: 25.01.2012 r.

Sposéb Wskazanie
| Lp. Okreslenie zadania itermin | Osoby odpowiedziaine | PG AAAAACYCD
realizac organizacyjnych

I. Zadania zgodne z zakresem pracy danego stanowiska w GZE-ASiPO

1. | Inwentaryzacja roczna Styczen P. Wiadyka Teresa

2. | Opracowaniec sprawozdan Co kwartal P. Wiladyka Teresa
z realizacji zadan
inwestycyjnych z udzialem
srodkéw budzetu paristwa

i innych jednostek /Urzad
Marszatkowski. Wojewoda
Podkarpacki. Kuratorium
Oswiaty. Wojewodzki Fundusz

Ochrony Srodowiska, Banki/
3. | Opracowanie sprawozdan z oplat | Do 31 marca P. Wiladyka Teresa
podatku od nicruchomosci
w placowkach oswiatowych
4. | Wspdlpraca z dzialem Do 20 stycznia P. Wiladyka Teresa Ksiggowosc

finansowym — Gléwny
Ksiggowy. w zakresie
opracowania budzetu na biezacy
rok budzetowy, w zakresie
planowanych zadan
remontowych i inwestycyjnych

5. | Opracowanie danych o zakresie | Do 31 stycznia P. Wladyka Teresa
korzystania ze Srodowiska

— Urzad Marszalkowski,
Paristwowy Wojewodzki
Inspektor Ochrony Srodowiska
— za Il pélrocze 2011 roku

6. | Analiza wykonania budzetu Styvczen P. Wiadyka Teresa
w zakresie robot remontowych
przewidzianych do wykonania
w poprzednim roku budzetowym
7. | Rozliczenie dotacji na Do 15 stvcznia P. Blicharz Sylwia Ksiggowos¢
prowadzone programy P. Wladyka Teresa
8. | Sprawozdanic Z-06 w zakresic Do 18 stycznia P. Pytlak Anna
czasu pracy i przebiegu P. Blicharz Sylwia
zatrudnienia w ciggu roku 2011
9. | Koordynacja wyjazdow autokaru | Na biezaco P. Mazurek Maria
P. Horochowik
Magdalena
10. | Fakturowanic czynszow za Do 5-go kazdego | P. Wiadyka Teresa
wynajem mieszkan miesiaca
11. | Opracowywanie planéw Luty - Marzec P. Wiladyka Teresa

remontow biezacych wspolnie oraz na biezaco
7 dyrektorami szkol, przedszkoli
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Przygotowanic dokumentacji dla
potrzeb przetargdéw na
planowane roboty remontowe,
inwestycyjne

Na biezaco

P. Wladyka Teresa

Pisanic wnioskow na
odznaczenia i ordery dla
dyrektorow

Do 31 stycznia

P. Mazurek Maria
P. Blicharz Sylwia

Udzial w pracach Komisji
Przetargowej przy ocenie ofert
za wykonanie robot objetvch
przetargami, zawieranic umow
na roboty remontowe

Na biczaco

P. Wiadyka Teresa

15.

Zgloszenie przychodow
zatrudnionych w 2011 roku
emeryléw i rencistow

Do 29 lutego

P. Blicharz Sylwia

16.

Regulamin, plan dochodéw
i wydatkow ZFSS na 2012 r.

Luty, Marzec

P. Mazurck Maria
P. Pytlak Anna

Ogloszenie przetargdw na roboty
i uslugi zaplanowane do
realizacji w roku budzetowym
wg zalaczonego harmonogramu

Na biczaco

P. Wladvka Teresa

18.

Przeprowadzenie procedur
zwigzanych z przedluzeniem
okresu powierzenia stanowiska
dyrektora wzglednic
przeprowadzenie konkursu

w szkolach, w ktérych koriczy
si¢ kadencja danego dyrcktora

Marzec

P. Mazurck Maria

19.

Pomoc rzeczowa dla
pracownikow, emerytoéw

i rencistow przedszkoli z okazji
$wiat

Marzec

P. Pytlak Anna

20.

Sprawozdanie Z-03 w zakresie
czasu pracy

Co kwartal

P. Pytlak Anna
P. Blicharz Sylwia

21.

Przygotowanie szkolen BHP
pracownikow oSwiaty na terenie
gminy Zurawica

Marzec

P. Wiladyka Teresa

22,

Zbiecranie i wprowadzenie
danych 7 podleglych placéwek
do Systemu Informacji
Oswiatowej

Kwiccien

P. Blicharz Sylwia

23,

Wspoélpraca z Urzedem
Marszalkowskim. Kuratorium
Oswiaty z zakresie planowania
$rodkow budzetu panstwa dla
inwestycji o$wiatowych

Na biezgco

P. Wiadvka Teresa

24

Przyjecie arkuszy
organizacyjnych szkol

i przedszkoli, analiza
zatrudnienia na rok szkolny
2012/2013

Do 20 kwietnia

P. Mazurck Maria

25.

Ekwiwalent za urlop
i $wiadectwa pracy dla
konserwatorow c. o.

Kwiecien

P. Blicharz Sylwia

26.

Whioski na nagrody Kuratora
Owiaty i Mini

Kwiecien

P. Mazurek Maria
P. Blicharz Sylwia

27.

Wprowadzanie podwyzck dla
nauczycieli i pozostalych
pracownikow

Maj
- Wrzesien

P. Mazurek Maria
P. Blicharz Sylwia




28.

Szczegolowa analiza
zatrudnienia — szkoly

i przedszkola — uzupelnienia
clatow

Do 10 maja

P. Mazurck Maria

29.

Zatwierdzenie arkuszy
organizacyjnych

Do 30 maja

P. Mazurek Maria

30.

Opracowanie specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia
dla projektéw przewidzianych
do realizacji w roku
budzetowym

Na biezaco

P. Wiadyka Teresa

31.

Swiadectwa pracy dla
nauczycieli

Czerwiec

P. Blicharz Sylwia

32.

Program _Wyprawka szkolna™

Czerwicc
- Pazdziernik

P. Blicharz Sylwia
P. Pytlak Anna

33.

Przeprowadzenie analizy
formalnej dokumentacji
nauczycieli wystgpujacych

0 awans na stopien nauczyciela
mianowancgo

Czerwiec

P. Mazurek Maria

34

Powolanie komisji
egzaminacyjnych - awans na
stopien nauczyciela
mianowanego

Czerwiec

P. Mazurek Maria

35.

Awans na stopien nauczycicla
mianowanego - egzaminy

Lipicc - Sicrpiea

P. Mazurek Maria
P. Blicharz Sylwia

36.

Wspolpraca z dzialem Gléwnego
Ksiggowego w sprawach
dotyczacych realizacji budzetu
w zakresie robot remontowych,
inwestycyjnych, zakupow za

1 polrocze

Lipiec

P. Wiadyka Teresa

Ksiggowos¢

37.

Opracowanie danych o zakresie
korzystania ze Srodowiska

— Urzad Marszalkowski,
Paristwowy Wojewodzki
Inspektor Ochrony Srodowiska
— za | polrocze

Do 31 lipca

P. Wiadyka Teresa

38.

Analiza budZetu za I polrocze

Lipiec

P. Mazurek Maria

Ksiegowos¢

39.

Weryfikacja arkuszy
organizacyjnych

Sierpien

P. Mazurck Maria

40.

Dodatki motywacyjne dla
dyrcktoréw i nauczycieli

Sierpien

P. Mazurek Maria
P. Blicharz Sylwia

41.

Swiadectwa pracy dla
nauczycieli

Sierpien

P. Blicharz Sylwia

42

Wspolpraca z dyrektorami szkoél
w zakresie przygotowania
obicktow do nowego roku
szkolnego. odbiory robot
remontowych, przeglad
obicktow

Sierpicn

P. Wiadyka Teresa

43.

Wspolpraca z wykonawcami
robét inwestycyjnych, odbiory
robot inwestycyjnych

Na biezaco

P. Wiadyka Tercsa

Dokumentacja zwiazana
7 zatrudnianicm nauczycieli

Sierpien
- Wrzesien

P. Blicharz Sylwia




45.

Wspoélpraca z Urzedem
Marszalkowskim, Kuratorium
Os$wiaty w sprawach
przvgotowania wnioskow

o dotacj¢ z budzetu panstwa

Wrzesien

P. Wiadyka Teresa

Akcja sprzatania $wiata

Wrzesien

P. Blicharz Sylwia
(P. Jucha Piotr)

Urzad Gminy

— ochrona srodowiska

47.

Analiza budzetu — roboty
remontowe, inwestycyjne

Wrzesien

P. Mazurek Maria
P. Wiadvka Teresa

48.

Aktualizacja danych w Systemie
Informacji O$wiatowej

Wrzesien
- Pazdzicrnik

P. Blicharz Sylwia

49.

Przeglady obicktow
o$wiatowych — instalacji
gazowych, przewodow
wentylacyjnych oraz instalacji
elektrycznych

Pazdziernik
- Listopad

P. Wladvka Teresa

50.

Przygotowanie zalozen do planu
finansowego na przyszly rok

w zakresie robdt inwestycyjnych
i remontowych

Pazdzicrnih

P. Mazurck Maria
P. Wioch Bozena

31,

Przeglady gwarancyjne
wykonanych robot
w poprzednich latach

Pazdziernik

P. Wiladyka Teresa

52.

Udzial w pracach komisji
likwidacyjnej

Na biezaco

P. Wladyka Teresa

53.

Wspolpraca z Urzedem
Marszalkowskim, Kuratorium
Os$wiaty oraz innymi
jednostkami w zakresie realizacji
zadan inwestycyjnych, przy
udziale srodkéw budzetu
panstwa, kredylow i inne

Listopad

P. Wladyka Teresa

54.

Rozliczanie robdt remontowych
i inwestycyjnych

Na biezaco

P. Wladyka Teresa

55,

Prenumerata czasopism na 2013
rok

Grudzien

P. Pytlak Anna

56.

Pomoc rzeczowa z okazji $wigt
dla pracownikow, emerytow
i rencistow przedszkoli

Grudzien

P. Pytlak Anna

57.

Wspolpraca z dzialem Gléwnego
Ksiggowego przy opracowaniu
projektu budZetu w zakresie
robot remontowych

i inwestycyjnych

Grudzien

P. Wiadyka Teresa

38

Sprawozdania z realizacji
budzetu i wykorzystania
$rodkow finansowych wlasnych,
budZetu panstwa i innych
jednostek

Grudzien

P. Wladyka Teresa

59

Prowadzenic spraw
kancelaryjnych, min. dziennik
podawczy. ksiazka nadawcza.
teczki spraw.

Na biczaco

P. Pytlak Anna

Rejestracja zwolnien lekarskich

Na biezaco

P. Pytlak Anna

Prowadzenie ewidencji czasu
pracy pracownikéw Zespolu

Na biezaco

P. Pytlak Anna

62.

Prowadzenie akt osobowych

Na biezaco

P. Blicharz Sylwia




I1. Inne zadania

1. | Wg potrzeb, wynikajace
7 oTganizacji pracy

IIl. Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komérki organizacyjnej

1. | Dalsze pogle¢bianie wiedzy
pracownikow z zakresu Kodeksu
postgpowania administracyjnego

IV. Plan szkolen pracownikéw komérki organizacyjnej

1. | Zmiany w ustawic Styczen P. Wiadyka Teresa
o zaméwieniach publicznych

2. | Ochrona danych osobowych Luty P. Blicharz Sylwia
w szkolach i placowkach
oswiatowych (SIO) po 2012
roku

3. | Reorganizacja i przcksztalcanic | Luty P. Mazurck Maria
szkol publicznych

4. | Regulamin konkursu na Marzec P. Blicharz Sylwia
dyrektora szkoly publicznej lub
placoéwki

5. | Czas pracy i urlopy pracownicze | Marzec P. Pytlak Anna

6. | Inne niezbedne do realizacji Na biezaco
biezacych zadan

.........

(data i podpis osoby sporzgdzajac

26 0l. 2012v. ( "“"“’-‘%ﬁc’”k
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Data sporzadzenia: 26.01.2012 r.

ROCZNY PLAN PRACY
NA 2012 ROK

Komorka organizacyjna: GZE-ASiPO w Zurawicy - ksiggowo$é

Nazwisko i imi¢ sporzadzajacego: Wioch Bozena
Wersja: 1/2012

Lp.

Okreslenie zadania

Sposéb i termin
raci

Osoby odpowiedzialne

Wskazanie
wspéldzialajacych
komérek
organizacyjnych

1. Zadania zgodne z zakresem pracy danego stanowiska w GZE-ASiPO

Zgloszenie IWA do ZUS

Styczen

P. Raba Irena

2.

Roczne sprawozdanie Z-06

Styczen

P. Raba Irecna

Sporzadzenie informacji PIT 4,
PIT 11, PIT 8B

Styczen

P. Bak Wanda

Sporzadzenie sprawozdan
rocznych za 2011 rok

z wykonania planu dochodéw
budzetowych RB 278

Styczen

P. Wioch Bozena

Sporzadzenie sprawozdan
rocznych za 2011 rok

7 wykonania planu wydatkow
budzetowych RB 288

Styczen

P. Wiloch Bozena

Naliczanie srednich feryjnych
i dodatkowego wynagrodzenia
rocznego ., 13"

Styczen

P. Bak Wanda

Sporzadzenie sprawozdania
z wysokosci srednich
wynagrodzen nauczycieli na
poszczegblnych stopniach
awansu w roku ubicglym

Styczen

P. Bak Wanda

Sporzadzanie sprawozdan
osrodkach trwalych F —03
uzgodnienie stanu ksi¢gi
gléwnej z ewidencja
szczegolowa

Luty

P. Maksymowicz
Magdalena
P. Wioch Bozena

Sporzadzanie gminnego planu
doskonalenia oraz projektu
Zarzadzenia Wdjla w sprawie
ustalenia maksymalnej kwoty
dofinansowania do czesnego
nauczycieli studiujacych

Luty

P. Horochowik
Magdalena

10.

Pomoc materialna dla uczniow
stypendia

Zbieranie wnioskow ws
przyznania pomocy materialnej
dla uczniow

Wydawanie decyzji pomocy
materialnej dla uczniow
Rozliczanie pomocy materialnej

Luty- kwiecien
Wrzesien-grudzien

P. Horochowik
Magdalena

GOPS




11. | Opracowywanic szczegolowych | styczen P. Wloch Bozena
planéw wydatkéw budzetowych
szkol, przedszkoli, gimnazjow
i inngj dzialalnosci

12. | Sporzadzanie bilansu jednostki, | marzec P. Wloch Bozena
dochodéw wiasnych, ZFSS

13. | Sporzadzenie Rachunku zyskow | marzec P. Wloch Bozena
i strat jednostki, dochodow
wlasnych

14. | Sporzadzenie Zestawienia zmian | marzec P. Wiloch Bozena
w funduszu jednostki, dochodow
wiasnych, ZFSS

15. | Przygotowanie informacji marzec P. Wloch Bozena
z wykonania budzetu za 2011 r.

16. | Zbicranie i wprowadzanie kwiccien P. Bak Wanda
danych z podleglych placowek P. Wiloch Bozena
do systemu Informacji P. Raba Irena
Oswiatowej

17. | Przygotowanic informacji Kwiecien- P. Horochowik
dotyczacej zakupu srodkéw BHP | pazdziernik Magdalena
oraz herbaty dla pracownikow

18. | Aktualizacja danych w systemic | Wrzesien P. Bak Wanda
informacji oSwiatowej -pazdziernik P. Wioch Bozena

P. Raba Irena

19. | Zbicranie materialow do wrzesien P. Wloch BoZena
sporzadzenia planu budzetu na
2013 r.

20. | Prowadzenie ewidencji Caly rok P. Horochowik
spelnienia obowigzku szkolnego Magdalena

21. | Sporzadzanie list plac Styczen - grudzien P. Bak Wanda
i obliczanie Swiadczen z tytulu
ubezpieczen spolecznych dla
pracownikéw, prowadzenie
dokumentagcji (kartoteki
zasitkowe, karty wynagrodzen)

22. | Przygotowywanie wyplat Styczen - grudzien P. Bak Wanda
naleznosci z tytulu umow zlecei,
ryczaltu za korzystanie
z samochodéw prywatnych do
celow stuzbowych, Swiadczen
7 ZFS

23. | Sporzadzenie sprawozdania 10-go kazdego m-ca | P. Wloch Bozena
z wykonania planu dochodow
budzetowych RB 278

24. | Sporzadzenie sprawozdania 10-go kazdego m-ca | P. Wloch Bozena
z wykonania planu wydatkow
budzetowych RB 28S

25. | Rozliczanie stolowek 15-go kazdego m-ca | P. Raba Irena
samorzadowych przedszkoli
i gimnazjum

26. | Sporzadzanic RMUA raportéow | 20-go kazdego m-ca | P. Raba Irena
dla pracownikéw o
przekazanych skladkach

27. | Rozliczanie Samorzadowych 20-go kazdego m~ca | P. Maksymowicz
Przedszkoli z oplat Magdalena

28. | Rozliczanie ZUS i sporzadzenie | 30-go kazdego m-ca | P. Raba Irena
deklaracji micsigcznej

29. | Rozliczanie PFRON 30-go kazdego m-ca | P.Horochowik
i sporzadzenie deklaracji Magdalena
miesigcznej

(]




30.

Kwartalne sporzadzenia
sprawozdania dotyczacego
wynagradzania Z-03

Co kwartal

P. Raba Irena

31

Utrzvmywanic kontaktu

z dyrektorami szkol

i przedszkoli i informowanie ich
o realizacji budzetu )
podstawowego, oraz ZFSS

Na biezaco

P. Wioch Bozena

32.

Analiza wydatkow

1 przygotowywanie projektow
zarzadzen wdjta w sprawic
zmian w planach dochodéw

i wydatkéw

Na biezaco

P. Wioch Bozena

33.

Ewidencja syntetyczna

i analityczna dochodow

i wydatkow budzetowych
jednostki budZzetowej

(szkoly. oddzialy, przedszkola,
gimnazja, GZEAS)

Na biezaco

P. Raba Irena

34.

Prowadzenie kasy

Na biezaco

P. Maksymowicz
Magdalena

w zastgpstwie

P. Horochowik
Magdalena

35.

Przygotowanic przelewow

Na biezaco

P. Maksymowicz
Magdalena

a w zastgpstwic
P. Horochowik
Magdalena

36.

Prowadzeniec inwentarza
srodkow trwalych, wyposazenia
i ksi¢ggozbioru w szkolach,
gimnazjach, przedszkolach

i GZEAS

Na biezgco

P. Maksymowicz
Magdalena

Sporzadzanie informaciji
o wynagrodzeniach dla
gloéwnego ksiggowego,
dyrektoréw wg potrzeb

Na biczaco

P. Bak Wanda

38.

Wystawianic zaswiadczen
o zatrudnieniu i wynagrodzeniu

Na biczaco

P. Bak Wanda

39.

Rejestrowanie.
wyrejestrowywanie
pracownikow celem przckazania
informacji do ZUS

Na biezaco

P. Raba Irena

Gospodarka finansowa jednostki
-dyspozycja $rodkami
pieni¢gznymi zgodnie 7 zasadami
wykonywania budzetu
akceptowanie do wyplaty list
plac, faktur i innych dowodow
finansowych

Na biezaco

P. Wloch Bozena

41.

Angazowanie Srodkow
budzetowych zwigzane

z realizacjg umoéw w zakresie
wykonania inwestycji, remontow
i pozostalych wydatkow

Na biezaco

P. Wloch Bozena
P. Raba Irena

42.

Wydawanie zaswiadczen

o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
RP-7 osobom odchodzacym na
emeryture i rentg

Na biezaco

P. Raba Ircna




43. | Przygotowanie do Pazdziernik- P. Maksymowicz
inwentaryzacji grudzien Magdalena

P. Wloch Bozena

44. | Rozliczenic inwentaryzacji grudzien P. Maksymowicz
Magdalena

P. Wioch Bozena

I1. Inne zadania

L.

Wg potrzeb, wynikajace
Z Organizacji pracy

I1l. Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komérki organizacyjnej

1.

Dalsze poglebianie wiedzy
pracownikow z zakresu Kodeksu
postepowania administracyjnego

IV. Plan szkolen pracownikéow komérki organizacyjnej

1.

Swiadczenia z ubezpieczenia
spolecznego w razie choroby
i macierzynistwa — podstawy

Styczen

Bak Wanda

Skladki ZUS

Stvczen

Bak Wanda
Raba Irena

Ubezpicczenia spoleczne
i zdrowotne oraz zasady
naliczania skladek

Styczen

Bak Wanda

Zamknigcie roku. Nowe zasady
sporzadzania sprawozdan
finansowych, a zamknigcie roku
dla placowck o$wiatowych.

Styczen

Wioch Bozena
Raba Irena

Sprawozdawczos¢ budzetowa
samorzadowych jednostck
budzetowych za rok 2011

Styczen

Wioch Bozena

Zmiany w organizacji i
finansowaniu nickiorych zadan
o$wiatowych w 2012 roku

Styczen

Wioch Bozena

Dzialalno$¢ socjalna w szkolach
i placobwkach o$wiatowych

w $wietle obowigzujacych
przepiséw prawnych

Marzec

Wiloch Bozena

Pomoc materialna dla uczniéw po
zmianach od 1 wrzeénia 2012
roku

Sierpien

Horochowik Magdalena

Obowiazek nauki

Wg oferty

Horochowik Magdalena

26002002 . (k. Pozena

(data i podpis osoby sporzadzajacej)

Dytektor Zegpoil

b\.’ 2 Moderek
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GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZINA
W ZURAWICY
37-710 Zurawica
woj. podkarpackie

s Ominy w Zarawi;_JA 2012 ROK
" AS _f“f _;g;:_;g_

ROCZNY PLAN PRACY

Komérka organizacyjna: Gminna Biblioteka Publiczna w Zurawicy

Nazwisko i imie sporzadzajacego: Agnieszka Lech-Olszanska

Wersja: 1/2012

Data sporzadzenia: 19.01.2012r,

. VosTELEcu,)

-

Lp. Tres¢ zadania | Sposoby realizacji Wykonawey | Termin
realizacji
Zbiory -gromadzenie materialéow | Kierownik Marzec-
biblioteczne bibliotecznych GBP Grudzien
-zakup ksigzek Wszyscy Marzec-
przy wykorzystaniu Grudzien
informacji o potrzebach
czytelnikdw
-kompletowanie i Kierownik Marzec-
uzupelnianie GBP Grudzien
posiadanych zbioréw,
brakéow w seriach
~ wydawniczych oraz
kontynuacja zaméwien
wydawnictw tomowych,
-opracowywanie zbioréw | Kierownik Na biezgco
GBP
—klasyfikacja i Wszysey -11-
katalogowanie
zakupionych woluminéw,
prowadzenie ewidenciji
wplywow
- przygotowanie zbioréw | Kierownicy Maj-
do skontrum (Filia w Filii Pazdziernik
Kosienicach,

Mackowicach i
Orzechowcach)




-przeprowadzenie Kicrownik -1I-
skontrum w Filiach w GBP
Kosienicach,
Mackowicach i
Urzechowcach
-selekcja ksiegozbioréw i | Kierownik Styczen-
prowadzenie ewidencji GBP Grudzien
ubytkéw
-prenumerata prasy -11- -11-
-egzekwowanie zaleglvch | Wszvsey -11-
ksigzek od czytelnikow
‘ 2. Udoste¢pnianie | -prowadzenie ewidencji | Wszysey Styczen-
zbioréw wypozyczalni i czytelni rudzien
-udzielanie informacji, Wszyscy -11-
prowadzenie ewidencji
-badanie oczekiwan Wszyscy -1I-
czytelniczych
prowadzenie list ksigzek
poszukiwanych przez
czytelnikow
-upowszechnianie Wszyscy Stvczen-
literatury pi¢knej klasyki Grudzien
i literatury wspélczesnej
-pomoc czytelnikom w Wszysey -1l-
doborze lektury
-dbalo$¢ o estetyke Wszyscy -1I-
bibliotek
i -udzielanie wstgpnej -11- Styczen-
f' informacji na temat Grudzien
tresci ksigzki
-prowadzenie wykazu -11- -11-
brakujacych woluminéw
3 Dzialalno§é -prowadzenie lekcji Wszyscy Kwiecien-
kulturalno- bibliotecznych, wycieczki Grudzien
oswiatowa | do biblioteki
-uczestniczenie w Wszyscy Czerwiec

akcji,,Cala Polska Czyta




Dzieciom”

-wspdlpraca z Powiatowg
Biblioteka Publiczng w
PrzemyS$lu(udzial w
Konkursach
organizowanych przez
w/w biblioteke)

-konkursy literackie i
plastyczne dla dzieci

-pasowanie na mlodego
czytelnika uczniow
ki1

-konkurs ,,Czy znasz
swoje lektury”

-podsumowanie
calorvcznej pracy z
dzie¢mi ze szkoly w
Kosienicach
(inscenizacja)

-Dzien Dziecka

- konkurs ,,Wakacje z
ksigzky”

-spotkanie z dzie¢mi
,Historia Wigilii,
tajemnica Bozego
Narodzenia”

-Konkursy z zagadkami
dla najmlodszych
czytelnikow

-wystawki i gazetki
okolicznosciowe wg
kalendarza rocznic i
wydarzen

-wspolpraca ze szkolami

Wszyscy

Wszyscy

Kierownik
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ROCZNY PLAN PRACY
REFERATU FINANSOWO-KSIEGOWEGO

NA 2012 ROK

rachunkowych, sporzadzanie
bilansu

Lp. Okreslenie zadania Spos6b i termin Osoby odpowiedzialne
realizacji
1. Sporzadzanie sprawozdan od stycznia P. Marciniec Dorota
finansowych w zakresie do grudnia P. Hordowska Jadwiga
budzetu, ZUS, wynagrodzenia, P. Kurzydto Marta
Urzedy Skarbowe P. Kos¢ Elzbieta
2. | Przygotowanie projektu wrzesien P. Ozga Bozena
budzetu WPF i przedtozenie pazdziernik P. Kos¢ Elzbieta
Radzie Gminy Zurawica listopad
3. Biezace przygotowanie od stycznia P. Ozga Bozena
projektu zmian uchwaty do grudnia P. Kos¢ Elzbieta
budzetowej i zarzadzen Wojta,
zmiana WPF
4. Ksiggowanie jednostki i organu | od stycznia P. Marciniec Dorota
do grudnia P. Hordowska Jadwiga
5. Przygotowanie Radzie Gminy | sierpien P. Ozga Bozena
informacji o przebiegu P. Marciniec Dorota
wykonania budzetu Gminy P. Hordowska Jadwiga
Zurawica i o ksztaltowaniu sig P. Koé¢ Elzbieta
wieloletniej prognozy
finansowej, w tym o przebiegu
realizacji przedsigwzieé oraz
informacji o przebiegu
wykonania planu finansowego
samorzadowej instytucji
kultury za I potrocze
6. | Przygotowanie sprawozdan marzec P. Ozga Bozena
Wojta Gminy z wykonania P. Marciniec Dorota
budzetu za dany rok P. Hordowska Jadwiga
P. Kos¢ Elzbieta
i Sporzadzanie listy od stycznia P. Kurzydio Marta
wynagrodzen i prowadzenie do grudnia
wszelkiej dokumentacji
powiagzanej z listg
8. Prace przygotowawcze do od stycznia P. Marciniec Dorota
zamknigcia ksiag do kwietnia P. Hordowska Jadwiga

Nadzér P. Ozga Bozena




rozliczenie porozumien, umow
zwiazanych z dotacjami,
prowadzenie spraw
zwigzanych z dodatkami
mieszkaniowymi, ZFSS.
prowadzenie archiwum
dokumentéw, prowadzenie
zakupdw materialow i
wyposazenia urzedu

9. Wykonywanie biezacych od stycznia P. Ozga Bozena
polecen zleconych przez do grudnia P. Marciniec Dorota
P. Wéjta P. Hordowska Jadwiga
P. Kos¢ Elzbieta
P. Kurzydto Marta
10. | Prowadzenie kasy od stycznia P. Balicka-Pacanowska Zuzanna
' do grudnia
11. | Prace zwigzane z od stycznia P. Kos¢ Elzbieta
prowadzeniem Srodkow do grudnia
trwatych, pozostatych $rodkéw
trwalych, licencje
12. | Przygotowywanie od stycznia P. Kos¢ Elzbieta
dokumentéw do przelewu i do grudnia
dokonywanie przelewow
13. | Pomoc w zakresie obstugi od stycznia P. Baranowska Wioletta
biurowej referatu finansowo- | do czerwca
ksiegowego
14. | Plan szkolen pracownikow od stycznia P. Ozga Bozena
referatu finansowo-ksiggowego | do grudnia P. Marciniec Dorota
P. Hordowska Jadwiga
P. Kos¢ Elzbieta
; P. Kurzydlo Marta
15 | Przygotowanie i rozliczenie od stycznia P. Wajda Anna
inwentaryzacji mienia gminy, | do grudnia




Plan zamodwien publicznych o wartosci powyzej 1.200 euro
oraz konkursow na dofinansowanie zadan zleconych do realizacji pozostatym
jednostkom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych Gminy Zurawica na rok 2012

Realizacja zamowien

L ~ o T
L.p. |Opis Zabezpieczona kwota Przewidywany
termin zawarcia
umowy
1, | Opracowanie projektow decyzji o warunkach zagospodarowania i ochrony styczen
Srodowiska 35.000,00
2. |Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu w roku 2012 200.000,00 luty
3. Zakup urzgdzenia WUKO do obstugi infrastruktury wodociggowo-sanitarnej 80.000,00 luty
4. |Upowszechnianie nauki, edukacji, oswiaty i wychowania w roku 2012 35.000,00 marzec
5. [Ustugi geodezyjno-kartograficzne (podziaty) - wynikajace z uregulowan gospodarki {28.000,00 marzec
gruntami i nieruchomosciami.
6. |Budowa placu zabaw w m. Zurawica 35.715,00 kwiecie
7. |Budowa placu zabaw w m. Zurawica ,Goérna” 35.474,00 kwiecien




mgr Lesz

8. [Montaz urzadzenia klimatyzacyjnego w Domu Ludowy Orzechowce 21.600,00 kwiecien
9. |Ubezpieczenie obiektéw gminnych - 50.000,00 Maj
10. [Drogi dla rozwoju ,Droga w Zurawicy" B 200.000,00 czerwiec
11. Us’rugi_ w zakresie opracowan geodezyjno-kartograficznych (wycer{y) 125.000,00 * lipiec
12. |Rekompensata Swiadczenia ustug przewozowych w zakresie ustug transportowych [148.808,00 wrzesien
w2013 r
13. [Ods$niezanie drég gminnych w sezonie zimowym 2012/2013 B 100.044,76 pazdziernik
14. |Wywoz nieczystosci z obiektow komunalnych w 2013 379.955,24 Pazdziernik
15. |Zakup paliwa w systemie bezgotéwkowym w roku 2013 110.000,00 Listopad
16. [Ustugi konserwacyjne i eksploatacja oswietlenia ulicznego na terenie gminy oraz 83.000,00 Listopad
biezacy remont o$wietlenia na terenie gminy
17. |Dowobz dzieci niepetnosprawnych z Gminy Zurawica do o$rodkow rehabilitacyjno — [48.371,62 Grudzien
edukacyjno —wychowawczych w Jarostawiu i Przemys$lu w roku 2013
A
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