» S K arta wymagan stanowiskowych

Zatwierdzam
Piotr Tomaski
Wojt Gminy Zurawica

Nazwa stanowiska:
Wymagania dotycce
wyksztatcenia:

Pazadane umiejtnosci:

Uprawnienia:
Zastpstwa czynne:
Zastpstwa bierne:
Zakres czynngxi:

mgr Bozena Ozga
Skarbnik Urzdu GminyZurawica

wyzsze
obstuga komputera, znajoito ustawy o
rachunkowséci i finansach pub., ustawy o

dochodach jednostek samaain
terytorialnego, ustawy o0 samadzie
gminnym

uprawnienia do petnienia funkcji Skaka
Dorota Marciniec
brak

1. Organizacja pracy referatu finansowoekgiwego i bieacy nadzoér nad
jego dziatalnécia od strony finansowo ksgyowej.
. Przygotowanie projektow budtu gmin.
. Dokonywanie bieacych zmian w bugkcie.
. Biezace uzgadnianie kont analitycznych i syntetycznych.
. Biezace kontrolowanie realizacji buadtu.

. Sporadzanie bilanséw.

. Przygotowanie informacji w zakresie realizacji beidi gminy.
Biezaca wspétpraca z organami nadzorczymi.
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6. Sporadzanie sprawozaafinansowych.
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1

0.nne prace zlecone przez Woijta.

Otrzymatam:

Imi¢ i nazwisko pracownika

Karta wymagé stanowiskowych
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