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Zatwierdzam
Piotr Tomaski
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Nazwa stanowiska:

Wymagania dotycice
wyksztatcenia:

Pazadane umiejtnosci:

Uprawnienia:
Zastpstwa czynne:

mgr inz. Bronistawa Machunik

Inspektor w Referacie Rolnictwa,
Gospodarki  Gruntami, Spraw Lokalowych i
Dodatkow Mieszkaniowych

wsze
obstuga  komputera, znajodto ustawy
0 gospodarce nieruchodmami, ustawy

samorzdowej, ustawy o lokalach

uprawnienia do wystawiania faktur
Kierownik referatu

Zastpstwa bierne:

Kierownik referatu

Zakres czynngi:

I. Gospodarka ziemi

1.
2.

3.

o

C©ooN

Prowadzenie ewidencji gruntow PFZ i mienia grosiomunalnego.
Sporzadzanie wykazow przeznaczonych do sprzgdaieruchomeci
rolnych.

Sporzadzanie protokotdéw z przetargu w sprawie sprzgdguntow PFZ
I dziatek mienia komunalnego.

Przygotowanie i prowadzenie przetargu w spraspiezeday gruntow
PFZ i mienia gminnego — komunalnego.

Sporadzanie decyzji w sprawie przekazywania gruntow wzah
I uzytkowanie.

Sporadzane decyzji w sprawie przekazywania gruntowzytkowanie
wieczyste.

Sporzdzanie umoéw dzieawnych gruntow PFZ i mienia komunalnego
Naliczanie czynszéw dzieawnych.

Sporadzanie dokumentacji w sprawach pierwokupu.

Sporzdzanie projektbw uchwat sprzega gruntdw mienia
komunalnego.

Karta wymagé stanowiskowych
Stronalz?2



11.
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Sporzdzanie sprawozdawcga z zakresu spraw mienia komunalnego
(gospodarki zienaj).

II.  Gospodarka gruntami nierolniczymi mienia komunatneg

1.
2.
3.

Prowadzenie dokumentacji zasobéw gruntéw na cddedmavy wsi.
Ustalenie cen za grunty, budynki lokale iagzenia.

Sprawozdawczg w zakresie gospodarki gruntami nierolniczymi
mienia komunalnego.

[ll. Prowadzenie spraw dotygz/ch mienia gminnego (komunalnego)

1.

5.
6. Sporadzanie projektdow uchwat Rady Gminy dot. mienia gmeigo

7.

Prowadzenie wymaganej dokumentacji Zz@inej z mieniem gminnym
(komunalnym).

2. Ewidencja mienia gminnego (komunalnego).
3.
4. Sporadzanie protokotow umow zwzanych z wykonaniem prac na

Ewidencja iléci wypasanych zwiekt w poszczegodlnych sotectwach.

mieniu gminnym (komunalnym).
Sporadzanie protokotéw wysiewu nawozow i odbioru prac.

(komunalnego).
Sprawozdawczg zakresu mienia gminnego (komunalnego).

V. Wykonywanie innych prac zleconych przez Wojta i isékrza.

Otrzymatam:
Imi¢ i nazwisko pracownika
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