» S K arta wymagan stanowiskowych

Zatwierdzam
Piotr Tomaski
Wojt Gminy Zurawica

Data......... podpis........
Inz. Dorota Marciniec
Nazwa stanowiska: Inspektor w ref. Finansowsiegowym
Wymagania dotycice
wyksztatcenia: wgze
Pazadane umiejtnosci: obstuga komputera, znajoigoprzepiséw
prawa samorglowego i administracyjnego
Uprawnienia: podpisywanie dokumentow finansowo -
ksiggowych pod nieobecrié Skarbnika
Zastpstwa czynne: Marta Kurzydto, Skarbnik
Zastpstwa bierne: Marta Kurzydto

Zakres czynngxi:

1. Prowadzenie kartotek analitycznych dochodow i widat budetu,
Gminnego funduszu ochronyrodowiska, zaktadowego funduszu
swiadczeé socjalnych.

2. Prowadzenie i ewidencja analitycznej i syntetyczimeyestycji oraz
uzgadnianie kont inwestycyjnych.

3. Biezace uzgadnianie kartotek analitycznych z syntetynzny zakresie
dochodow i wydatkéw.

4. Przygotowanie rozliczeinwestycyjnych do sprawozadinansowych i

bilansu.

Rozlicznie i obcizanie sezonu grzewczego.

Uzgadnianie rozliczewynikajacych z naliczenia poboréw.

. Inne prace zlecone przez Wojta Gminy, SekretaBarbnika Gminy.
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