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Nazwa stanowiska:
Wymagania dotycice

wyksztatcenia:

Pazadane umiejtnosci:

Uprawnienia:
Zastpstwa czynne:
Zastpstwa bierne:

Zakres czynngxi:

Maria Spiewak
Podinspektor w Ref. Banlai Optat Lokalnych

srednie lub wysze
obstuga komputera, znajodto ustawy
0 ordynacji podatkowej, ustawy
o podatkach i optatach lokalnych, ustawy
0 podatku rolnym, ustawy o podatkgrigm
brak

Zdzistawa Lupa

Ebieta Ryczan

1. Zaktadanie i prowadzenie lggi gospodarczych dla wymiaru i poboru
naleznosci pienkznych od gospodarstw rolnych w miejscéei@ch :
Bolestraszyce, Buszkowice i Wyszatyce.

2. Gromadzenie odpowiednich materiatdbw i dokonywanie/miaru

zobowgnzania

piengznego w miejscowaeiach: Bolestraszyce,

Buszkowice | Wyszatyce.

3. Gromadzenie odpowiednich materiatdow i dokonywanig/miaru
podatkéw i optat terenowych nie wchadych w skiad dcznego
zobowhgzania piengznego

4. Wykonywanie kontroli w zakresie powszeckaowymiaru i poboru

podatkéw i optat.

5. Sporadzanie okresowych sprawozdprzewidzianych obowrzujacymi
przepisami z zakresu podatkow i opfat.

6. Dokumentowanie i ewidencjonowanie ulg i zwoflniastawowych w
zakresie wymiaru podatkbw wmiejscowdciach: Bolestraszyce,
Buszkowice | Wyszatyce.
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7. Prowadzenie spraw w zakresie rozpatrywania fodaodroczenia

10.

11.

i roztozenia na raty zobowkan podatkowych od podatnikow z terenu
catej gminy.

Wydawanie z&wiadczeéh o wielkasci gospodarstwa rolnego, jego
dochodowéci oraz pdwiadczéh maptkowych dla podatnikéw
z miejscowdci: Bolestraszyce, Buszkowice i Wyszatyce
Wykonywanie czynnéci  zwiazanych z  obslug podatnikéw
Z miejscowdci Zurawica pod nieobec’é Pani Zdzistawy Lupa.
Prowadzenie rejestrow przypisOw i odpisOw, rozpa#yie poda

o ulgi i umorzenia (nie ustawowe) dla podatnikotemnu catej gminy
pod nieobecn& Pani Zdzistawy Lupa.

Inne prace zlecone przez Wojta, £pst Wojta, Sekretarza Gminy lub
Kierownika referatu podatkéw i optat lokalnych.

Otrzymatam:
Imi¢ i nazwisko pracownika
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