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Zatwierdzam 
Piotr Tomański 
Wójt Gminy śurawica 
 
 
Data………podpis.…….   
                   Mieczysław Kowalski 
 
Nazwa stanowiska: Inspektor w referacie Gospodarki Gruntami, 

Spraw Lokalowych i Dodatków 

Mieszkaniowych   

Wymagania dotyczące  

wykształcenia:   średnie lub wyŜsze 

PoŜądane umiejętności:  obsługa komputera, znajomość przepisów 

ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne, 

ustawy o samorządzie 

Uprawnienia:  

Zastępstwa czynne: brak 

Zastępstwa bierne:  GraŜyna Gęsiorska 

Zakres czynności: 
 

1. BieŜące prowadzenie ewidencji gruntów na mieniu komunalnym. 

ZałoŜenie nowej ewidencji dotyczącej mienia komunalnego. 

2. Przyjmowanie stron oraz informowanie zainteresowanych o sprawach 

związanych z wykonawstwem geodezyjnym tj. rozgraniczenia, podziały 

nieruchomości, sprawy hipoteczne itp. 

3. Sporządzenie wniosków do Ksiąg Wieczystych dotyczących gruntów 

mienia komunalnego 

4. Sporządzanie niezbędnej dokumentacji geodezyjnej dotyczącej gruntów 

mienia komunalnego 
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5. Załatwianie spraw formalno-prawnych celem zawarcia umów 

notarialnych dotyczących sprzedaŜy mienia komunalnego 

6. Wykonywanie prac geodezyjnych na mieniu komunalnym nie 

podlegających zgłoszeniu w Wojewódzkim Ośrodku Dokumentacji 

Geodezyjnej i Kartograficznej 

7. Kontrola terenowa gruntów mienia komunalnego 

8. Likwidacja bezumownego stanu uŜytkowania gruntów mienia 

komunalnego 

9. Wydawanie zaświadczeń o połoŜeniu gruntów 

10. Inne prace zlecone przez Wójta i Sekretarza Gminy 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Otrzymałem: 
Imię i nazwisko pracownika 
 
 
Data……….podpis………… 


