S K arta wymagan stanowiskowych

Zatwierdzam
Piotr Tomaski

Wojt Gminy Zurawica

Data......... podpis........
Tomasz Szeleszczuk
Nazwa stanowiska: Podinspektoefgnacie budownictwa
Wymagania dotycgce
wyksztatcenia: srednie lub wysze
Pazadane umiejtnosci: Znajoma¢ Sektorowych Programoéw
Operacyjnych ktorych gmina me by
beneficjentem, obstuga komputera,
znajoma¢ przepisOw kodeksu pagtowania
administracyjnego
Uprawnienia: brak
Zastpstwa czynne: brak
Zastpstwa bierne: brak

Zakres czynngxi:

1. Wyszukiwanie ogolnodogbnych programéw pomocowych dla ktorych
Urzad GminyZurawica mae by beneficjentem

2. Pozyskiwanie formularzy drukéw do zknia wniosku o0 pomoc
finansowy oraz ich wypeinianie, w przypadku petjch decyzji w
sprawie ubieganiasb okrelonesrodki pomocowe

3. Konsultowanie zteonych wnioskéw o pomoc finansowa, uzupetnianie
wymaganych zatznikow do wnioskéw, wspoétudziat w koowych
rozliczeniach otrzymanej pomocy finansowe]

4. Pomoc w przygotowaniu i prowadzeniu przetargéw edog unijna
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5. Opracowanie okresowych raportow z realizowanycleptirad Gminy
zada inwestycyjnych

6. Przygotowywanie zalen do gminnych Wieloletnich Planéw
Inwestycyjnych, wprowadzenie zmian do tych planéwprzypadku,
gdy kedzie to wymagane

7. Sprawozdawczg z zakresu prowadzonych spraw

8. Przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy z zaknesawadzonych
spraw

9. Wykonywanie innych prac zleconych przez Wojta Gmidastpce
Wojta Gminy, Sekretarza Gminy lub Kierownika Refara

Otrzymatem:

Imi¢ i nazwisko pracownika
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