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Zatwierdzam
Piotr Tomaski
Wojt Gminy Zurawica

Nazwa stanowiska:

Wymagania dotycice

wyksztatcenia:

Pazadane umiejtnosci:

Uprawnienia:
Zastpstwa czynne:
Zastpstwa bierne:

Zakres czynngxi:

Zdzistawa Lupa

Inspektor w ref. Podatkow i ©®ptakalnych

srednie lub wysze
obstuga  komputera, znajo&to ustawy
o ordynacji podatkowej, ustawy o podatkach
| optatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym,
ustawy o podatku fmym

brak

Ebieta Ryczan

Mari&piewak

1. Zaktadanie i prowadzenie kgi gospodarczych dla wymiaru i poboru
naleznosci  pienkznych od gospodarstw rolnych w miejscaéasio

Zurawica.

2. Gromadzenie odpowiednich materialtbw i dokonywaniymiaru
zobowizania pieniznego w miejscowsti Zurawica.

3. Gromadzenie odpowiednich materiatbw i dokonywanivymiaru
podatkéw i optat terenowych nie wchadych w skiad dcznego
zobowhgzania piengznego.

4. Wykonywanie kontroli w zakresie powszechksiowymiaru i poboru

podatkéw i optat.

5. Sporzdzanie okresowych sprawozdprzewidzianych obowrzujacymi
przepisami z zakresu podatkow i opfat.

6. Dokumentowanie i ewidencjonowanie ulg i zwolniestawowych
w zakresie wymiaru podatkéw w miejscosgbZurawica.
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Prowadzenie rejestrow przypisOw i odpisow, rozpeanie poda
o ulgi i umorzenia (nie ustawowe) od podatnikoverzhu catej gminy.
Wydawanie zaviadczéd o wielkasci gospodarstwa rolnego, jego
dochodowéci oraz pdwiadczéh maptkowych dla podatnikéw

Z miejscowaci Zurawica,

9. Prowadzenie spraw w zakresie rozpatrywania fpodaodroczenia

I roztozenia na raty zobowran podatkowych od podatnikow z terenu
catej gminy pod nieobectd Pani MariiSpiewak.

10. Wykonywanie czynroi zwiagzanych z obstug podatnikow
z miejscowdci: Batycze, Buszkowiczki, Kosienice, Kleowice
I Orzechowce.

11. Inne prace zlecone przez Wojta, Zpst Wojta, Sekretarza Gminy lub
Kierownika referatu podatkéw i optat lokalnych.

Otrzymatam:

Imi¢ i nazwisko pracownika
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