Zarzadzenie Nr 110/05
Woéjta Gminy Zurawica
z dnia 27 grudnia 2005 r.

w sprawie wprowadzenia Kataloge Uslug, okreslenia wzoru kart usiug swiadczenych
przez Urzad Gminy w Zurawicy, spisu kart uslug oraz procedury wprowadzenia,

aktualizacji, kontroli i oceny funkcjonowania kart ushug.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001r. Dz.U. Nr 142, poz.1591 z p6znigjszymi zmianami) zarzadzam, co

nastgpuje:

p §1

1. Okresla si¢ wzor kart uslug swiadczonych przez Urzad Gminy w Zurawicy, nazwy
uslug oraz procedury wprowadzenia, aktualizacji, kontroli 1 oceny funkcjonowania
kart ustug.

2. Wzor karty ustugi stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Spis kart ushug stanow: zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzema.

4, Procedura wprowadzenia, aktualizacji, kontroli 1 oceny funkcjonowania kart ushig
stanowi zalgcznik nr 3.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi USC mgr Andrzejowi Kasperowi —

pelnomocnikowi d.s Systemu Zarzadzania Jakoscia ISO w Urzedzie Gminy Zurawica .

o T

: - . : - mgr Piotr Tomarski
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. J mariski




Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 110/05
Wojta Gminy Zurawica
z dnia 27 grudnia 2005 r.

Procedura wprowadzenia, aktualizacji, kontroli i oceny funkcjonowania
kart ushug,
§1

Celem wprowadzenia kart ustug jest ulatwienie mieszkancom Gminy Zurawica
dostgpu do ustug $wiadczonych przez Urzad Gminy w Zurawicy.

§2
Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za dana ustuge wypeliaja karte
ushugi wg. wzoru stanowiacego zalacznik Nr 1 w/w zarzadzenia oraz opatruja ja
data 1 podpisem. Nastgpnie przekazya karte kierownikowi referatu lub osobie
sprawijacej bezposredni nadzor celem sprawdzenia 1 opatrzenia jej stosownym
podpisem i data. Zatwierdzenia karty dokonuje Sekretarz Gminy Zurawica lub
pelmomocnik d.s. Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO w Urzedzie .

§3
Aktualizacja kart uslug polega na zmianie zapiséw w istniejacej karcie ushigi
lub wprowadzeniu nowej karty ushugi opracowanej przez osob¢ odpowiedzialna
za jej realizacj¢, sprawdzone) przez kierowntka referatu lub osobe sprawujaca
bezposredni nadzér oraz zatwierdzonej przez Sekretarza Gminy lub
pelnomocnika d.s. Systemu Zarzadzania Jako$cia .

§ 4
Aktualizacja kart uslug prowadzona jest na biezaco w ciagu roku po
uwzglednieniu inicjatywy wlasnej  pracownikow Urzedu oraz inicjatywy
mieszkancéw gminy zgloszonej pracownikom.

§5
Oceny funkcjonowania kart uslhug w zakresie ich dostepnosci, aktualnosci oraz
faktycznej pomocy dla przecigtnego mieszkanca gminy dokonuja w miesiacu
styczniu kazdego roku Sekretarz Gminy wraz z pelnomocnikiem d.s. Systemu
Zarzadzania Jakoscia ISO w Urzedzie , z uwzglednieniem z:nieniajqcych sie
przepisOw prawa , zmian administracyjnych w Urzedzie , po zapoznaniu si¢ ze
zglaszanymi uwagami oraz wynikami ankiety dostepnej na stronie internetowej
Urzedu .

§6

Za dystrybucje kart odpowiada Biuro Obshugi Mieszkafica w Gminie Zurawica .
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Urzad Gminy Zurawica

www.zZurawica.pl

wl. Ojca Sw. Jana Pawta I} 1, 37-710 Zurawica
- tel. (16} 671-33-78, fax (16) 672-39-40
Gmina e-mail: Zuragmina@wp.pl

Zurawica

Whniosek o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

I. Podstawa prawna

» Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
BGKD24 przestrzennym (Dz.U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717 z pdZnieiszymi zmianami);
o Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz.U. z
1999 r. Nr 112, poz. 1319 ze zmianami)

il. Wymagane wnioski

e Whiosek o sporzgdzenie lub zmiang miejscowege planu zagospodarowania
przestrzennego - F-BGK 109

il. Wymagane zataczniki
» kserokopia aktualnej mapy sytuacyjno-wyscko$ciowej z granicami
ewidencyjnymi i numerami ewidencyjnymi dzatki objetej whioskiem i dzialek
sasiednich;
+ w przypadku braku oznacze# ewidencyjnych dodatkowo mapa ewidencyjna

IV. Dokumenty do wgladu

¢ brak

L

V. Oplaty

« skarbowa 5 zt za wniosek, 0,50 zt za kazdy zalgcznik
VI. Termin zatatwienia sprawy

+ rozpatrzenie wnioskéw co najmniej raz w czasie kadencji Rady Gminy;
= w przypadku podjecia decyzji 0 przystapieniu do sporzadzania planu zgodnie z
whioskiem termin uzalezniony od prowadzonej procedury planistycrnej

VIl. Migjsce zalatwienia sprawy
s Urzad Gminy w Zurawicy
VIll. Jednostka odpowiedzialna

o Referat Budownictwa Gospodarki Komunalnej

IX. Tryb odwolawczy

http://www.zurawica.pu.pl/poradnik. php?id=123 2005-09-09
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e Zzaskar2enie uchwaly Rady Gminy do Naczelnego Sadu Administracyjnego
X. Oplaty za odwotanie’
+ skarbowa 5 zt, 0,50 zi za kazdy zalqcznik
XI. Uwagi’

¢ wnioski sq rejestrowane oraz podlegajg analizie, z ktérej wyniki przyjmowane sa
przez Rade Gminy, kiéra decyduje o podjeciu dziatart zmierzajgcych do zmiany
studium lub planu miejscowego

* znaki oplaty skarbowej mozna nabyé w kasie Urzedu Gminy, oplaty skarbowe mozna
dokonad réwniez w formie bezgotdwkowej {jezeli oplata skarbowa przekracza kwoteg
100 zi wplate dokonaé natezy wylqacznie w formie bezgotéwkowej)

Data utworzenia: 2005-08-19
Data zatwierdzenia: 2005-08-30
Data ostatniej aktualizacji: 0000-00-00

http://www.zurawica.pu.pl/poradnik. php?id=123 2005-09-09
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, Biutetyn Informi
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WYBIERZ SPRAWE » Podatki

URZAD GMINY
MIESSCOWOSC] GMINNE e g

¢ Dokonywanie zmian w wymiarze podatkéw od nieruchomosci, rolnym,

TURYSTYRA zobowigzaniu pienieznym - osoby fizyczne
HISTORIA _ opublikowano: 2005-08-19
e Odroczenie ptatnosci lub rozlozenie zaptaty na raty podatku, odroczenie
ROLNICTWO raty zaplaty zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami za zwtoke — osoby fiz
PORADNIK INTERESANTA - opublikowano: 2005-08-19
' » Qdroczenie platnosci lub roziozenie zaplaty na raty podatku, odroczenie
SERWIS SPORTOWY raty zaplaty zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami za zwtokg - osoby pr
MAPA JURAWICY opublikewano: 2005-08-19

e Skiadanie deklaracji rocznych i korekty zioZzonych uprzednio deklaracji n:
0s0by prawne
opublikowano: 2005-08-19

e Skiadanie deklaracji rocznych | korekty zloionych uprzednio deklaraci
nieruchomosci — csoby prawne
opublikowano; 2005-08-19

e Sktadanie deklaracji rocznych i korekty zlozonych uprzednio deklaracji
osoby prawne E
cpublikowano: 2005-08-19

e Skiadanie deklaracji, korekt dekiaracji na podatku od srodkow transportowy
opublikowano: 2005-08-19

e Ulgi i 2wolnienia w podatku rolnym
opublikowano: 2005-08-19

s Umorzenie zaleglosci podatkowych, odsetek za zwloke, oplaty prolont
fizyczne
opublikowano: 2005-08-18

® Umorzenie zaleglosci podatkowych, odsetek za zwlokeg, oplaty prolong
prawne
cpublikowano: 2005-08-19

e Ustalanie wymiaru podatku leénego - osoby fizyczne
opublikowano: 2005-08-19

e bistalanie wymiaru podatku od nieruchomosci - osoby fizyczne
opublikowano: 2005-08-19

® Ustalanie wymiaru podatku rolnego - osoby fizyczne
opublikowano: 2005-08-19 .

o Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym mieszkancow Gminy Zurawig
opublikowano: 2005-08-19

* Wystawianie decyzji w sprawie nadplaconych i nienaleznych podatkéw i opi
opublikowano: 2005-08-19

o Wystawianie zadwiadczen o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajace st:
opublikowano: 2005-08-19 '
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http://www.zurawica.pl/index.php?url=poradnik &act=kat&id=40 s
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URZAD GMINY WYBIERZ SPRAWE » Planowanie pr::estr'z_'énne’__;

MIEJSCOWDST] AMINNE
» Decyzja o przeniesieniu decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innego in

TURYSTYKA opublikowano: 2005-08-19
HISTORIA ¢ Odwieszenie postgpowania
epublikowano; 2005-08-19

ROLNICTWO ¢ Ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu poprzez wyd:
PORADNIK INTERESANTA lokalizacji inwestycji celu publicznego, b) o warunkach zabudowy - dia ob

. liniowe urzadzes infrastruktury technicznej, - dia zmiany sposobu uzytkowa
SERWIS SPORTOWY opublikowano: 2005-08-19
MAPA ZURAWICY ¢ Ustalenie warunkéw zabudowy terenu i zagospodarowania terenu poprze:

a) o lokalizacji inwestycji celu publicznego b) o warunkach zabudow
linriowych i urzadzen infrastruktury technicznej
opubtikewano: 2005-08-19

¢ Uwagi dotyczace projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzer
opublikowano: 2005-08-18

e Uwagi dotyczace projektu studium owarunkowan | kierunkdw z
przestrzennego
apublikawana: 2005-08-19

& Whniosek do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego skiadan
przystapieniu do sporzadzania planu
opublikowano: 2005-08-19

& Wniosek do studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestr.
po ogloszeniu o przystapieniu do jego sporzadzania
opublikowano: 2005-08-19

e Wniosek o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu zagospodarowania
opublikowano: 2005-08-19

* Wypis i wyrys z cbowiazujacych planéw zagospodarowania przestrzennego
opublikowano: 2005-08-19

¢ Wypis i wyrys ze studium uwarunkowari i kierunkéw zagospodarowani
aminy
opublikowano: 2005-08-19
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