Zarzgdzenie Nr 111/05
Wéijta Gminy Zurawica
z dnia 27grudnia 2005 r.

w sprawie zasad i trybu dokonywania obsady stanowisk kierowniczych
i samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy w Zurawicy.

W zwigzku z art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 1452, poz. 1591 z pdzn. zm.) - celem
zapewnienia prawidtowej i sprawnej realizacji zadan przez Urzad Gminy w Zurawicy,
w tym w szczegoélnosci kompetentnej obstugi obywateli

zarzadza sie co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla zasady i tryb naboru kandydatdw na stanowiska kierownicze
wyodrebnionych w strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy w Zurawicy jednostek
organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska pracy funkcjonujgce w strukturze urzedu.

N

§2

Kandydata na stanowisko kierownicze, o ktérym mowa w § 1, wylania sie w drodze
konkursu.

Konkurs oglasza Woéjt Gminy, a ogloszenie 0 konkursie zamieszcza sie w prasie,
w co najmniej dwoch dziennikach: jednym o zasiegu lokalnym i jednym o zasiegu
woiewodzkim.

Wskazany w ogtoszeniu o konkursie termin skiadania ofert przez osoby przystepujace
do konkursu nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia ukazania sig ogtoszenia.

Wzor ogloszenia stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Postepowanie konkursowe jest dwuetapowe.
Pierwszy etap postepowania odbywa sie przed komisja konkursowa.
W drugim etapie postepowania Wéjt Gminy dokonuje wyboru kandydata.

§4

W skiad komisji konkursowej, zwanej dalej komisjg” wchodzi Zastgpca Wéjta oraz
Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy wyznaczany kazdorazowo przez Wojta Gminy .
Komisja prowadzi prace, jezeli w posiedzeniu bierze udzial 2/3 jej czionkow.,

Posiedzenia komisji sg protokolowane. Protokdt sporzgdzany jest przez czionka komisji
wyznaczonego przez przewodniczacego i podpisywany przez wszystkich czionkow
komisji uczestniczacych w posiedzeniu.



§5

1. Posiedzenie komisji odbywa sie najpdzniej w ciggu 7 dni roboczych od uplywu terminu
sktadania ofert, wskazanego w ogloszeniu o konkursie.

2. Komisja rozpoczyna postgpowanie konkursowe od weryfikacji zioZzonych ofert,
ti. sprawdzenia czy oferta zostata zlozona w terminie i zawiera wszystkie dokumenty
wskazane w ogloszeniu o konkursie i czy z dokumentéw tych wynika, ze kandydat
speinia wymagania wskazane w ogloszeniu o konkursie.

3. Przewodniczacy komisji po dokonaniu przez komisje czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2,
dokonuje niezwlocznie zawiadomienia kandydatéw:

1) o dopuszczeniu do dalszego postepowania konkursowego i wyznaczonym terminie
posiedzenia celem dokonania cceny kandydata,

2) ¢ niedopuszczeniu do dalszego posiepowania konkursowego wskazujac
réwnoczesnie przyczyne odrzucenia oferty.

§6

1. Komisia dokonuje oceny kandydatow w glosowaniu tajnym. Kazdy z czionkéw komisiji
dysponuje jednym glosem. Czionkowie komisji mogg zadawac kandydatom pytania.
2. Ocena kandydata dokonywana jest wedtug nastepujgcych kryteriow:

1) wyksztalcenie w skali od 1 do 10 punktow,

2) dodatkowe kwalifikacie wskali od 1do 5 punktow,

3) doswiadczenie zawodowe w skali od 1 do 10 punktow,

4) koncepcja funkcjonowania jednostki organizacyinej urzedu, o kierowanie ktérg ubiega
sig kandydat w skali od 1 do 20 punktow,

5) sposéb prezentacji koncepcjiw skali od 1 do 10 punktow.

3. Komisja nie pozniej niz w ciagu 14 dni roboczych od uplywu terminu skfadania ofert,
wskazanego w ogtoszeniu o konkursie przedstawia Woéjtowi dwoch kandydatow, ktérzy
uzyskali najwyzsze oceny, nie mniej jednak niz 35 punktdw wynikaigcych
Z kryteridw okreslonych w ust. 2.

§7

Wojt Gminy, biorge pod uwage ocene kandydata dokonang przez komisje, dokonuje wyboru
kandydata na stanowisko, ktérego dotyczyt konkurs.

§8

Wojt Gminy uniewaznia konkurs i zarzadza ponowne jego przeprowadzenie w razie
stwierdzenia nieprawidiowosci w postegpowaniu konkursowym, ktore moglty mieé¢ wplyw na
wynik konkursu,

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Zurawica.
§ 10
Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania. o o
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mgr Piotr Tomarski
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 111/05
Wéjta Gminy Zurawica

z dnia 27 grudnia 2005 r.

OGLOSZENIE O KONKURSIE

WOJT GMINY ZURAWICA
ogtasza konkurs

na kandydata na stanowisSKo ..o st s s e

1. Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktdra speinia nastgpujgce wymagania:

(wskaza¢ wymagania, jakic powinien spetnia¢ kandydat okreSlone przepisami prawa i ewentualnie

preferowane kierunki wykszialcenia oraz inne dodatkowe wymagania)

2. Ofenty osob przystepujgcych do konkursu powinny zawierac:

1) koncepcjg funkcjonowania jednostki organizacyjnej, ktérej konkurs dotyczy lub
samodzielnego stanowiska pracy,

2) zyciorys uwzgledniajacy w szczegoInosci opis przebiegu pracy zawodowe)j,

3) odpisy lub kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie
i Zdobyte kwalifikacje,

4) oswiadczenie, ze kandydat jest obywatelem polskim oraz posiada peing zdoinosé do
czynnosci prawnych i korzysta z peini praw publicznych.

3. Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem ,Konkurs®, w terminie dodnia ................. godzina ................ naadres:
Urzedu GmINY W ZUTAWICY ........ocoiiiiiiiiieir s e e ee s e e e e aeeme e e n e e e e s teaea e e stmtraeessasaee e nans

4, Blizsze informacje MOzZna UZYSKAC ..ottt et

5. O terminie i migjscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.



