Zarzadzenie Nr 7/2005
Wéjta Gminy Zurawica
z dnia 17 stycznia 2005 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w szkotach
i przedszkolach gminy Zurawica.

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym /tekst jednolity
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm./ oraz § 2 ust. 2 instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych stanowiacych
zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999r.
/Dz. U.Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm./

Wit Gminy Zurawica postanawia:

§1
Wprowadzi¢ instrukcje kancelaryjng dla szkét i przedszkoli okreslajaca zasady

i tryb wykonywania czynnoS$ci kancelaryjnych wraz z jednolitym rzeczowym
wykazem akt stanowiace zatacznik do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkét i przedszkoli.
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2005 roku.




