Zarzadzenie Nr 90/2005
Wojta Gminy Zurawica
z dma 24-10-2005r.

w sprawi¢ procedury przygotowywania projektéw pism i innych dokumentéw
wychodzacych z Urzedu Gminy .

Na podstawie art. 31 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 | poz. 1591 z p6zn. zm. ),
art.43 pkt.28 ustawy z dnia 20 czerwca 2002r.0 bezposrednim wyborze wojta ,
burmistrza i prezydenta masta ( Dz.U.Nr 113, poz. 984 z p6zn. zm.)
zarzadzam :

§1

1. Kazdy dokument tworzony w Urzedzie Gminy (pismo, ogloszenie ,decyzja ,
umowa , regulamin , uchwala , itp.) powinien posiadac ,.stopke” koficowa
informujacq kto sporzadzil dany dokument oraz kto sprawe prowadzi
(nazwisko, imi¢ , Nr kontaktowy telefonu) ,
2 Na kopii kazdego dokumentu wymagana jest parafa osoby sporzadzajacej dany
dokument oraz parafa bezposredniego przelozonego tej osoby .

- 3.Nakopiach dokumentow , za wyjatkiem bezacej korespondenciji , powinna
znajdowac¢ si¢ dodatkowo parafa Radcy Prawnego 1 Sekretarza Gminy .

§2
Pozostaje w mocy Zarzadzenie Nr 59/2003 Wojta Gminy Zurawica z dnia 27

maja 2003r.w sprawie procedury przygotowywania projektéw Uchwat Rady
Gminy Zurawica .
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